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 PROCEDURĂ  
 

 

 

Cod: . PO- 06 

Denumire: AUTOEVALUAREA ANUALĂ A CADRELOR DIDACTICE 

 

1. Introducere 

 

În această procedură se prezintă etapele de autoevaluare a personalului didactic conform metodologiei 

de evaluare a Agenţiei Române de Asigurare a Calităţii în Învăţământul Superior/ARACIS. 

 

2. Definiţii şi abrevieri 

 

Titularul de disciplină persoană cu calificare corespunzătoare care prestă orele didactice de curs la o 

disciplină, cu responsabilitatea asupra tuturor activităţilor aferente disciplinei. 

 

2.2. Abrevieri 

 

SMC - Sistemul de management al calităţii 

AC – Asigurarea calităţii 

RAC – Responsabil Asigurarea Calităţii 

DAC – Departamentul Asigurarea Calităţii 

 

3. Documente de referinţă 

SR EN ISO 9001:2015 “Sisteme de management al calității. Cerințe“. 

Legea Învățământului Superior nr.199/2023 

 

4.Descrierea activităţilor şi responsabilităţi. 

Activităţi /etape Răspunde 
Mod de desfăşurare 

/termene 

1. Fiecare cadru didactic va completa şi 

semna Fişa de autoevaluare şi o va depune, 

în dublu exemplar, împreună cu mapa de 

documente doveditoare, la departamentul din 

care face parte. Directorul de departament va 

prelua aceste documente pentru analiză.  

Director de departament Conform Ghidului de 

Elaborare / ANUAL, luna 

iunie 
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Activităţi /etape Răspunde 
Mod de desfăşurare 

/termene 

2. Directorul de departament care răspunde 

de evaluare: 

-verifică informaţiile din fişa de 

autoevaluare a fiecarui membru al 

departamentului pe baza 

documentelor justificative ataşate; 

-certificăcorectitudinea informaţiilor 

şi primirea tuturor 

 documentelor doveditoare şi 

semnează cele două exemplare ale 

fişelor de autoevaluare; 

- returnează cadrelor didactice fişele 

care conțin erori sau care necesită 

completări. 

 

Director de departament Conform Ghidului de 

Elaborare / ANUAL, luna 

iunie 

3. Directorul de departament verifică fişele 

returnate anterior pentru corecturi şi predă 

toate documentele valabile la decanat, pentru 

a fi vizate de către decan. 

 

Director de departament Conform Ghidului de 

Elaborare / ANUAL, luna 

iulie 

4. Decanul vizează nominal toate fişele de 

autoevaluare. Înaintează dosarul însoţit de 

adresa de înaintare şi tabelul nominal 

Rectoratului Universităţii (un exemplar se 

păstrează la Facultate). 

 

 

Decanul Conform Ghidului de 

Elaborare / ANUAL, luna 

iulie 

 

5. Înregistrări 

Cod formular Denumire formular Nr.pag. Locul 

arhivării 

Durata 

păstrării 

F01-P0-06 Fişă de autoevaluare anuală 5 Rectorat 5 ani 
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FORMULAR F01-P0.06 
FIŞA DE AUTOEVALUARE ANUALĂ  

PENTRU ANUL UNIVERSITAR ........................................ 

 
Facultatea  

Departamentul  

Numele si prenumele cadrului didactic  

Gradul didactic  

Criteriul CAPITOLE  

Punctaj realizat 

Partial 
Pe 

criteriu 

1. MONOGRAFII ŞTIINŢIFICE ŞI CAPITOLE DE MONOGRAFIE 

1.1 Carte publicată intr-o editură internationala de renume  - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

1.2 Carte publicată în străinătate- Autor Unic, coautor, editor coordonator  

1.3 Carte publicată în edituri recunoscute CNCSIS (CENAPOSS) - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

1.4 Carte publicata în alte edituri (cu ISBN) - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

1.5 
Carte publicata în alte edituri (cu ISBN)- coautori 

 
  

1.6 Dictionar  

 Total punctaj Capitolul 1  

 2. PUBLICAŢII DIDACTICE   

2.1 Curs publicat intr-o editură internationala de renume - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

2.2 Curs publicat în străinătate- Autor Unic, coautor, editor coordonator  

2.3 Curs publicat în edituri recunoscute CNCSIS (CENAPOSS)  - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

2.4 Curs publicat în alte edituri (cu ISBN) - Autor Unic, coautor, editor coordonator  

2.5 Culegere de probleme/teste/exercitii/studii de caz    

2.6 Indrumar/ghid/caiet pentru activitati aplicative (laborator, proiect)   

 Total punctaj Capitolul 2  

3. ACTIVITĂŢI PROFESIONALE 

3.1 Elaborare si sustinerea unui curs nepredat anterior de catre semnatar   

3.2. Elaborare si sustinere de aplicatii (seminar, lucrare de laborator, proiect) nepredate anterior de catre semnatar  

3.3. Modernizarea tehnologiei de predare (curs prezentat MSPowerPoint, integral pe un semestru)   

3.4. Elaborarea de aplicatii didactice virtuale noi (ex.: lucrare de laborator pt. invatamantul la distanta)   

3.5. Asigurarea notelor de curs/aplicatii (seminar, laborator si proiect – integral pe un semestru) pe suport electronic  

3.6. Profesor invitat  

3.7. Îndrumare lucrări de finalizare a programelor de studii - licenţă sau dizertaţie, în ţară  

3.8. Presedinte, membru comisie de finalizare a programelor de studii - licenţă sau dizertaţie, în străinătate  

3.9. Presedinte, membru comisie de promovare grade didactice  

4.0 Presedinte comisie de concursuri de atestare si promovare pe post   

4.1. Membru comisie de concursuri de atestare si promovare pe post  

4.2. Indrumare cercuri stiintifice studentesti, in tară, strainatate  

4.3. Membru comisie sesiune stiintifica studenteasca, in tară, în strainatate  

4.4. Membru comisie elaborare subiecte admitere  

4.5. Presedinte, membru comisie organizare admitere  

 Total punctaj Capitolul 3  

 4. ARTICOLE ŞTIINŢIFICE   

4.1 Articol in revista cotata ISI  - Autor unic, primautor, coautor  

4.2 Articol in revista cu referenti şi colective editoriale internaţionale (revista indexata BDI) - Autor unic, prim autor, coautor  
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4.3 Articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip B Autor unic, prim autor, coautor  

4.4 Articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip C- Autor unic, prim autor, coautor  

4.5 Articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip D- Autor unic, prim autor, coautor  

4.6 Articol in alte reviste de specialitate din tara - Autor unic, prim autor, coautor  

 Total punctaj Capitolul 4  

 5. LUCRĂRI PREZENTATE   

5.1 
Lucrare stiintifica prezentata in plen la conferinta org de institutii/asociatii internationale - Autor unic, prim autor, coautor 

 
  

5.2 Lucrare stiintifica prezentata in plen la conferinta org. de institutii/asociatii europene - Autor unic, prim autor, coautor  

5.3 
Lucrare stiintifica prezentata in plen la conferinta org de institutii/asociatii nationale din strainatate- Autor unic, prim autor, 

coautor 
 

5.4 Lucrare stiintifica prezentata in plen la conferinţa internationala org.in România - Autor unic, prim autor, coautor  

5.5 Lucrare stiintifica prezentata in plen la conferinta nationala - Autor unic, prim autor, coautor  

5.6 
Lucrare stiintifica prezentata oral si publicata in volum (carte sau CD, cu ISBN) la conferinta organizata de 

institutii/asociatii internationale - Autor unic, prim autor, coautor  
 

5.8 
Lucrare stiintifica prezentata oral si publicata in volum (carte sau CD, cu ISBN) la conferinţa int.org.in România - Autor 

unic, prim autor, coautor 
 

5.9 
Lucrare stiintifica prezentata poster la conferinte, workshop-uri, scoli de vara etc si publicata in volum (carte sau CD, cu 

ISBN)  
 

 Lucrare stiintifica prezentata poster la conferinte, workshop-uri, scoli de vara etc. si nepublicata  

5.10 Articol publicat în presă - Autor unic, prim autor, coautor  

5.11 Eseuri  

 Total punctaj Capitolul 5  

 
6. CITĂRI  

  

6.1 Citare in carte publicată in editura internationala de renume, o editura straina  

 Citare in carte publicată in editura recunoscuta CNCSIS  

6.2 Citare in articol revistă cotata ISI   

 Citare in articol din revista cu referenti şi colective editoriale internaţionale  

 Citare in articol din revista recunoscuta CNCSIS - tip B, C,D, alte reviste  

 Total punctaj Capitolul 6  

 7. BREVETE   

7.1 Inventie cu brevet in România sau în strainate, acordat în anul evaluat  

7.2 Inovatie certificata în anul de evaluare  

7.3 
Marca, produs/servicii – inregistata/omologat în anul de evaluare,în țară, în strainatate 

 

 Total punctaj Capitolul 7  

 
8. ACTIVITATI PE BAZA DE CONTRACT  

  

8.1 
Contract de cercetare câştigat prin competiţie europeana (FP6, FP7) sau mondiala – Director/coordonator proiect, Responsabil 

institutional , partener, membru în echipă 
 

8.2 Contract de cercetare (grant) international (bilateral) – Responsabil institutional ,partener, membru în echipă  

8.3 
Contract de cercetare câştigat prin competiţie nationala din cadrul PNC-DI sau CEEX, IMPACT, Platforma de cercetare – 

Director/coordonator proiect, Responsabil institutional (partener), membru în echipă 
1100 

8.4 Contract de cercetare câştigat prin competiţie nationala CNCSIS - Director proiect, membru în echipă 200 

8.5 Grant de cercetare individual international (Marie Curie, GRUNDTVIG etc.)  

8.6 
Contract de cercetare international cu firme, institutii, organizatii – Director/coordonator proiect, Responsabil institutional 

(partener sau contractant unic), membru in echipa 
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8.7 
Contract de cercetare cu firme, institutii, organizatii din Romania - Director/coordonator proiect, Responsabil institutional 

(partener sau contractant unic), membru în echipă 
 

8.8 
Director/coordonator proiect, Responsabil institutional (partener sau contractant unic), membru în echipă 

 

8.9 
Titular de acord bilateral ERASMUS 

 

8.10 Contract castigat prin competitie in cadrul programelor nationale cu finantare UE (PHARE, SAPARD, ISPA) - 

Director/coordonator proiect, Responsabil institutional (partener sau contractant unic), membru în echipă 
 

8.11 Alte tipuri de contracte cu firme, institutii, organizatii din Romania - Director proiect, membru în echipă  

 Total punctaj Capitolul 8 1004 

 9. ACTIVITATE DE EVALUARE SI EXPERTIZA   

9.1 Redactor sef revista cotata ISI  

 Redactor sef reviste cu referenti şi colective editoriale internaţionale  

 Redactor sef reviste recunoscute CNCSIS – tip B, C, D  

 Redactor sef alte reviste  

 Membru în comitet de redacţie revista cotata ISI  

 Membru în comitet de redacţie reviste cu referenti şi colective editoriale internaţionale  

 Membru în comitet de redacţie reviste recunoscute CNCSIS – tip B, C, D 14 

 Membru în comitet de redacţie – alte reviste  

9.2 
Referent stiintific la carte publicată in editura internationala de renume, editura străină, edituri din România recunoscute 

CNCSIS, alte edituri din România 
 

 Referent stiintific articol in revista cotata ISI   

 Referent stiintific articol in revista cu referenti sau colectiv editorial internaţional (revista indexata BDI)  

 Referent stiintific articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip B  

 Referent stiintific articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip C  

 Referent stiintific articol in revista naţionala de specialitate recunoscuta CNCSIS tip D  

 Referent stiintific articol in alte reviste de specialitate din strainatate   

 Referent stiintific articol in alte reviste de specialitate din tara  

9.3 Expert / evaluator atestat pentru programe de cercetare europene (FP6, FP7, INTAS, ESF etc.) sau mondiale  

 
Expert / evaluator atestat pentru contracte de cercetare câştigate prin competiţie nationala din cadrul PNC-DI, CEEX, 

CNCSIS 
 

 Expert / evaluator atestat pentru alte programe (in afară de cercetare) in tară, în strainatate  

 Expert / evaluator atestat pentru alte programe (in afară de cercetare) în ţară  

 
Expert/evaluator atestat de instituţii publice (Ministerul Educatiei si Cercetarii (ex. ARACIS), Ministerul Muncii, Min. 

Justitiei etc.) 
 

 Expert / evaluator atestat de instituţii /organizaţii private/nonguvernamentale (ex. FDSC, OSF, RENAR etc.)  

9.4 
Preşedinte, co-preşedinte ştiinţific (chairman, co-chairman), membru in comitetul stiintific, al unei manifestări ştiinţifice 

internaţionale, organizată de asociatii/organizatii/institutii stiintifice naționale, internationale 
 

 
Preşedinte/director al altor tipuri de manifestări/evenimente, sau sectiuni ale acestora (festivaluri, concursuri, expozitii, 

saloane, campionate etc.) 
 

 Total punctaj Capitolul 9  

 10. RECUNOASTEREA  PRESTIGIULUI  PROFESIONAL   

10.1 Distincţie/premiu pentru contribuţii profesionale/ştiinţifice, acordat de Academia Română  

 
Distincţie/premiu pentru contribuţii profesionale/ştiinţifice (articole, cărţi, invenţii, manifestări artistice, sportive etc) 

acordate de MedC şi alte instituţii publice centrale din Romania 
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Distincţie/premiu pentru contribuţii profesionale/ştiinţifice (de ex. Profesor emerit, Profesor Honoris Causa) acordate de 

MEdC, CNCSIS, Universitati, Academii şi alte instituţii publice centrale din Romania 
 

 
Distincţie/premiu pentru contribuţii profesionale/ştiinţifice (articole, cărţi, invenţii, manifestări artistice, sportive etc) 

acordate de instituţii publice regionale sau locale din Romania 
 

 
Distincţie/premiu pentru contribuţii profesionale/ştiinţifice (articole, cărţi, invenţii, manifestări artistice, sportive etc) 

acordate de mass media din Romania, românesti din strainătate sai internationale 
 

10.2 
Premiu la competitii/concursuri/festivaluri internationale – premiul I (pentru premiile II, III si pentru mentiuni se puncteaza 

0.8, 0.6, 0.4 din punctajul premiului I) 
 

 
Premiu la competitii/concursuri/festivaluri nationale cu participare internationala (pentru premiile II, III si pentru mentiuni 

se puncteaza 0.8, 0.6, 0.4 din punctajul premiului I) 
 

 
Premiu la competitii/concursuri/festivaluri nationale (pentru premiile II, III si pentru mentiuni se puncteaza 0.8, 0.6, 0.4 din 

punctajul premiului I) 
 

10.3 Decoraţie, titlu onorific (altele decât cele profesionale/ştiinţifice) la nivel național, internaţional  

10.4 Membru al Academiei Române sau al academiilor naţionale din alte tari   

 Membru corespondent al Academiei Române sau al academiilor naţionale din alte tari  

 Membru al altor Academii din România  

 Membru corespondent al altor Academii din România  

10.5 
Apartenenţa la organizaţii/societăţi profesionale/ştiinţifice internaţionale, cu proces de selecţie a candidaturilor – membru in 

organismul de conducere 
 

 Apartenenţa la organizaţii/societăţi profesionale/ştiinţifice internaţionale, cu proces de selecţie a candidaturilor - membru  

 
Apartenenţa la organizaţii/societăţi profesionale/ştiinţifice naţionale, cu proces de selecţie a candidaturilor - membru in 

organismul de conducere 
 

 Apartenenţa la organizaţii/societăţi profesionale/ştiinţifice naţionale, cu proces de selecţie a candidaturilor - membru  

 Total punctaj Capitolul 10  

 11. DOCTORAT   

11.1 Titlul ştiinţific – Doctor Honoris Causa – obtinut in România, în strainatate  

11.1 
Titlul ştiinţific – Doctor, obtinut in anul evaluat. Teză de doctorat sustinuta in România sau în strainatate (doctorat realizat in 

strainatate) 
 

 
Titlul ştiinţific – Doctor, obtinut in anul evaluat. Teză de doctorat sustinuta in România, în strainatate (doctorat realizat in 

co-tutela) 
 

11.2 Sustinere referat doctorat, in anul evaluat  

 Promovare examen doctorat, in anul evaluat  

11.3 Conducere activitate student doctorand in co-tutela, in strainatate  

 Conducere activitate student doctorand in tara   

11.4 Comisia de doctorat, la sustinerea tezei in strainatate - Conducator de doctorat co-tutelar  

 Comisia de doctorat, la sustinerea tezei in tara - Conducator de doctorat co-tutelar  

 Comisia de doctorat, la sustinerea tezei in strainatate – membru al comisiei  

 Comisia de doctorat, la sustinerea tezei in tara – membru al comisiei  

11.5 Presedinte, membru al comisiei de examen/referat din stagiul doctoral  

 Total punctaj Capitolul 11  

 12. MANAGEMENT ACADEMIC   

12.1 
Membru in colectivul de realizare a dosarului pe baza caruia s-a obtinut autorizarea (in anul evaluat) a unei noi forme sau a 

unui nou program de studii (licenta, master, formare continua, IFR, IDD) 
 

12.2 Director de program de studii in desfasurare  

12.3 Elaborarea de orar  

12.4 
Responsabil institutional pentru programe comunitare (FP6, FP7, PHARE, LEONARDO, SOCRATES/ERASMUS, 

CEEPUS) 
 

12.5 Management universitar (functii alese) – la nivel rectorat  

 Management universitar(functii alese) – la nivel decanat  
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 Management universitar (functii alese) – sef catedra  

 Membru in consilii sau comisii – la nivel rectorat/Senat  

 Membru in consilii sau comisii – la nivel decanat/Cons. prof.  

 Membru in comisie de lucru – la nivel rectorat/Senat  

 Membru in comisie de lucru  – la nivel decanat/Cons. prof.  

 Membru in comisie de lucru – la nivel catedra  

12.6 Organizarea si echiparea unui laborator didactic nou  

 Infiintarea/coordonarea/dezvoltarea unui laborator de cercetare  

12.7 
Preşedinte, co-preşedinte (chairman, co-chairman) al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice internaţionale 

(conferinta/congres), organizată de asociatii/organizatii/institutii stiintifice internationale 
 

 
Preşedinte, co-preşedinte (chairman, co-chairman) al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale 

(conferinta/congres), cu comitet ştiinţific internaţional şi participare internaţională 
 

 
Preşedinte, co-preşedinte (chairman, co-chairman) al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale 

(conferinta/congres) 
 

 
Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice internaţionale (conferinta/congres),  organizată de 

asociatii/organizatii/institutii stiintifice internationale 
 

 
Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale (conferinta/congres), cu comitet ştiinţific 

internaţional şi participare internaţională 
 

 Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale (conferinta/congres)  

 

Preşedinte, co-preşedinte (chairman, co-chairman) al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice nationale, 

internaţionale (seminar, simpozion, workshop, scoala de vara etc.), organizată de asociatii/organizatii/institutii stiintifice 

internationale 

 

 
Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice internaţionale (seminar, simpozion, workshop, scoala de 

vara etc.), organizată de asociatii/organizatii/institutii stiintifice internationale 
 

 
Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale (conferinta/congres), cu comitet ştiinţific 

internaţional şi participare internaţională 
 

 
Membru al comitetului de organizare al unei manifestări ştiinţifice naţionale (seminar, simpozion, workshop, scoala de vara 

etc.) 
 

12.8 Director centru de cercetare acreditat CNCSIS (punctajul se majoreaza cu 100% daca acreditarea s-a facut in anul evaluat)  

 
Membru in echipa -  centru de cercetare acreditat CNCSIS (punctajul se majoreaza cu 100% daca acreditarea s-a facut in 

anul evaluat) 
 

12.9 Antrenor principal echipa sportiva  

 Antrenor secundar echipa sportiva  

 Presedinte sectie sportiva  

12.10 Coordonator activitati culturale    

12.11 Presedinte al comitetului de organizare al unei Sesiuni Stiintifice Studentesti Nationale  

 Indrumator al castigatorului premiului I , II, III la Sesiuni Stiintifice Studentesti Nationale  

12.12 Pagina web personala bilingva (romana si engleza)  

 Administrator site web si retea email ale catedrei, facultății, universitatii  

12.13 Contributie la finantarea catedrei (sponsorizari/donatii)  

12.14 Coordonator sesiune stiintifica studenteasca in catedra  

 Total punctaj Capitolul 12  

 TOTAL PUNCTAJ GENERAL  
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Confirm exactitatea informatiilor incluse în prezenta Fisa de autoevaluare: 

Data depunerii fisei la Șeful departament: 

 

_________________________________ 

(ziua, luna, anul) 

 

            Cadru didactic 

 

(grad didactic, prenume, nume) 

 

Confirm verificarea informatiilor si primirea tuturor documentelor doveditoare: 

                                                                                       

                                                                                     Viza Decan, 

                                                                                       ________________________________ 

                                                                                        (grad didactic, prenume, nume) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


