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PROCEDURA

Cod: PO-08

Denumire: ADMITEREA TN CICLUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA, DE
MASTERAT SI DE DOCTORAT

1. Introducere

In aceasti proceduri se prezinti succint etapele demaririi sesiunilor de admitere, inscrierea
candidatilor, finalizarea admiterii

2. Definitii si abrevieri
2.1. Definitii
2.2. Abrevieri
SMC — Sistemul de Management al Calitatii
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii
S- Senat
CF- Consiliul Facultatii
CCA- Comisia Centrala de Admitere
CAF — Comisia de Admitere pe Facultate
CACD - Comisia de Admitere a Conducatorului de Doctorat
SSU- Secretar sef universitate
SF- Secretar facultate
IOSUD — Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
SD - Scoala Doctorala
CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
CSD — Consiliul Scolii Doctorale
SSUD - Secretariat Studii Universitare de Doctorat
CD - Conducator doctorat
SD — Student Doctorand
DCSUD - Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
DSD — Director Scoala Doctorala

3. Documente de referinta

SREN [ISO 9001:2015- “Sisteme de management al calitatii.Cerinte”

SR ISO IWA2 — Linii directoare pentru aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei
Legea Invatamantului Superior nr.199/2023

HG 681/2011 Codul studiilor universitare de doctorat
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Ordin anual al MEN privind cadrul general de organizare si desfasurare a admiterii

4. Descrierea activititilor si responsabilititilor

MC-02, Ed.2, Rev.2

(I?Ir: Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare/Termene
Numirea comisiei Comisia centrald de admitere este compusa din

1. centrale de admitere pe S Rector, Prorectori, Presedintii Comisiilor pe
universitate si facultati facultate secretar sef / ANUAL
Numirea comisiilor de Comisiile de admitere pe facultati sunt

) .. S, CF : ) - .

2. admitere pe facultati pe CD. CSD. S compuse din decani, prodecani, directori de
conducdtori de doctorat T departamente, secretar sef facultate.
Numirea Cqm|5|e| p?””‘f Conform regulamentului/metodologiei

3. prelucrarea informatizata S

.. . /ANUAL
a datelor si informatiilor
Instruirea personalului

4. Q1dagt1c 31 admm?suatw . CCA Conform regulamentului/metodologiei
1mphcat 1n organizarea §1
desfasurarea admiterii

Panourile vor cuprinde
Afisarea la sediile regulamentul/metodologia de admitere,

5. facultatilor a unor CAF, SSUD structura facultatii, actele necesare, calendarul,

panouri ale admiterii repartizarea in sali, data si locul de afisare a
rezultatelor.
Stabilirea Comisiei de

6. supra\fegh%rg pe CCA, CACD Conform regulamentului/metodologiei
facultati, sali,
conducatori doctorat
Instruirea si consilierea

7. candidatilor pe perioada CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei
de nscriere
Gestionarea introducerii Comisia ptr.

8. fi atel.or d? pe fisele de . prelucrgreq Conform regulamentului/metodologiei
inscriere Tnh programul informatizata a
UMS datelor

9. Pregatirea sdlilor pentru D|rect(_)r_Gene_raI Conform regulamentului/metodologiei
admitere Administrativ

10. g)?;r?]c;ﬁrea grilelor de CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei
Stabilirea rezultatelor

11. f'”a'e,"'% mve]yl . CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei
facultatilor si Tnaintarea
acestora la CCA

12, Validarea si afisarca CCA Conform regulamentului/metodologiei
rezultatelor

13. Rezolvarea contestatiilor CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei

5. inregistriri
coe Denumire formular Nr.pa Hoel] DUIEE
formular PAG- 1 o hivarii pastrarii
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Cod . Locul Durata
Denumire formular Nr.pag. o e
formular arhivarii | pastrarii
F01-PO.08 Fisa de inscriere-studii urpversﬂaye de licenta — IF, ID, 3 Decanat 5 ani
IFR, la concursul de admitere sesiunea....
F02-PO.08 Fisa de inscriere- _studll ur_nversnare de masterat — IF la 3 Decanat 5 ani
concursul de admitere sesiunea....
FO03-P0O.08 | Contract de scolarizare ciclul universitare de licenta Decanat 5ani
Contract de scolarizare ciclul universitare de licenta — .
F04-PO.08 | ¢ ima de ivatimant ID /IFR S | Decanat | Sani
F05-PO.08 Contract de scolarizare ciclul de studii universitare de 5 Decanat 5 ani
masterat
F06-P0O.08 | Contract de studii 1 Decanat 5 ani
F07-PO.08 Fls_a de inscriere la concursul de admitere la studii 3 I0SUD | permanent
universitare de doctorat
FO08-PO.08 | Fisa individuala de evaluare a candidatului 1 IOSUD | permanent
F09-PO.08 | Proces Verbal rezultate individuale admitere 1 IOSUD | permanent
F10-PO.08 ACon.tract de studii universitare de: doctorat - Forma de 5 IOSUD | permanent
inv.: CFB — cu frecventa cu bursa
F11-PO.08 ACon.tract de studii unlvevr3|tare qe doctorat - Forma de 5 IOSUD | permanent
inv.: CFT — cu frecventa cu taxa
F12-PO.08 Contract de studii universitare de doctorat - Forma de 5 IOSUD | permanent

inv.: FRT — frecventa redusa cu taxa

6. Formulare




