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PROCEDURĂ  
 

Cod: PO-08 
 

Denumire:ADMITEREA ÎN CICLUL DE STUDII UNIVERSITARE DE LICENŢĂ, DE 

MASTERAT ŞI DE DOCTORAT 

 

1.  Introducere  
 

În această procedură se prezintă succint etapele demarării sesiunilor de admitere, înscrierea 

candidaţilor, finalizarea admiterii 

 

2. Definiţii şi abrevieri 

     2.1. Definiţii 

     2.2. Abrevieri 

SMC – Sistemul de Management al Calităţii 

DAC-  Departamentul Asigurarea Calităţii 

S- Senat 

CF- Consiliul Facultăţii 

CCA- Comisia Centrală de Admitere 

CAF – Comisia de Admitere pe Facultate 

CACD – Comisia de Admitere a Conducătorului de Doctorat 

SSU- Secretar sef universitate 

SF- Secretar facultate 

IOSUD – Instituție Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat 

ȘD - Școală Doctorală 

CSUD – Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat 

CȘD – Consiliul Școlii Doctorale 

SSUD – Secretariat Studii Universitare de Doctorat 

CD – Conducător doctorat 

SD – Student Doctorand 

DCSUD – Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat 

DȘD – Director Școală Doctorală 

 

3. Documente de referinţă 

SREN  ISO 9001:2015– “Sisteme de management al calității.Cerinţe” 

SR ISO IWA2 – Linii directoare pentru aplicarea ISO 9001 în domeniul educației 

Legea Învățământului Superior nr.199/2023 

HG 681/2011 Codul studiilor universitare de doctorat 
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Ordin anual al MEN privind cadrul general de organizare şi desfăşurare a admiterii 

 

4. Descrierea activităților și responsabilităților 

Nr. 

crt. 
Activităţi/Etape Răspunde Mod de desfăşurare/Termene 

1. 

Numirea comisiei 

centrale de admitere pe 

universitate si facultăţi 

S 

Comisia centrală de admitere este compusă din 

Rector, Prorectori, Preşedinţii Comisiilor pe 

facultate secretar şef / ANUAL 

2. 

Numirea comisiilor de 

admitere pe facultăţi pe 

conducători de doctorat 

S, CF 

CD, CȘD, S 

Comisiile de admitere pe facultăţi sunt 

compuse din decani, prodecani, directori de 

departamente, secretar şef facultate. 

3. 

Numirea Comisiei pentru 

prelucrarea informatizată 

a datelor şi informaţiilor 

S 
Conform regulamentului/metodologiei 

/ANUAL 

4. 

Instruirea  personalului 

didactic şi administrativ 

implicat în organizarea şi 

desfăşurarea admiterii 

CCA Conform regulamentului/metodologiei 

5. 

Afişarea la sediile 

facultăţilor a unor 

panouri ale admiterii 

CAF, SSUD 

Panourile vor cuprinde 

regulamentul/metodologia de admitere, 

structura facultăţii, actele necesare, calendarul, 

repartizarea în săli, data şi locul de afişare a 

rezultatelor. 

6. 

Stabilirea Comisiei de 

supraveghere pe 

facultăţi, săli, 

conducători doctorat 

CCA, CACD Conform regulamentului/metodologiei  

7. 

Instruirea  şi consilierea 

candidaţilor pe perioada 

de înscriere 

CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei 

8. 

Gestionarea introducerii 

datelor de pe fişele de 

înscriere în programul 

UMS 

Comisia ptr. 

prelucrarea 

informatizată a 

datelor 

Conform regulamentului/metodologiei 

9. 
Pregătirea sălilor pentru 

admitere 

Director General 

Administrativ 
Conform regulamentului/metodologiei 

10. 
Corectarea grilelor de 

examen 
CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei 

11. 

Stabilirea rezultatelor 

finale la nivelul 

facultăţilor şi înaintarea 

acestora la CCA 

CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei 

12. 
Validarea şi afişarea 

rezultatelor  
CCA Conform regulamentului/metodologiei 

13. Rezolvarea contestaţiilor  CAF, CACD Conform regulamentului/metodologiei 

   

 5. Înregistrări 

Cod 

formular 
Denumire formular Nr.pag. 

Locul 

arhivării 

Durata 

păstrării 
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Cod 

formular 
Denumire formular Nr.pag. 

Locul 

arhivării 

Durata 

păstrării 

F01-PO.08 
Fişa de înscriere-studii universitare de licenţă – IF, ID, 

IFR, la concursul de admitere sesiunea.... 
3  Decanat 5 ani 

F02-PO.08 
Fişa de înscriere- studii universitare de masterat – IF la 

concursul de admitere sesiunea.... 
3 Decanat 5 ani 

F03-PO.08 Contract de scolarizare ciclul universitare de licenţă  5 Decanat 5 ani 

F04-PO.08 
Contract de scolarizare ciclul universitare de licenţă – 

forma de îvăţământ ID /IFR  
5 Decanat 5 ani 

F05-PO.08 
Contract de şcolarizare ciclul de studii universitare de 

masterat  
5 Decanat 5 ani 

F06-PO.08 Contract de studii 1 Decanat 5 ani 

F07-PO.08 
Fişa de înscriere la concursul de admitere la studii 

universitare de doctorat 
3 IOSUD permanent 

F08-PO.08 Fișa individuală de evaluare a candidatului 1 IOSUD permanent 

F09-PO.08 Proces Verbal rezultate individuale admitere 1 IOSUD permanent 

F10-PO.08 
Contract de studii universitare de doctorat - Forma de 

înv.: CFB – cu frecvență cu bursă 
6 IOSUD permanent 

F11-PO.08 
Contract de studii universitare de doctorat - Forma de 

înv.: CFT – cu frecvență cu taxă 
6 IOSUD permanent 

F12-PO.08 
Contract de studii universitare de doctorat - Forma de 

înv.: FRT – frecvență redusă cu taxă 
6 IOSUD permanent 

 

6. Formulare 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 


