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PROCEDURĂ  
 

Cod: PO-09 

Denumire: FINALIZAREA STUDIILOR LA CICLUL DE STUDII UNIVERSITARE DE 

LICENŢĂ ŞI MASTERAT 

 
 

 

1. Introducere 

Această procedură descrie sintetic etapele şi modalităţile de finalizare a studiilor pentru ciclul de 

licenţă şi masterat. 

 

2.Definiţii şi abrevieri 

 

     2.1. Definiţii 

     2.2. Abrevieri 

SMC – Sistemul de Management al Calităţii 

DAC-  Departamentul Asigurarea Calităţii 

S - Senat 

CF - Consiliul Facultăţii 

CFSF - Comisia de finalizare a studiilor pe facultate 

CASC – Comisia de analiză şi soluţionare a contestaţiilor 

CVALD - Comisia de verificare şi analiză a lucrărilor de diplomă/disertaţie 

D -  Decan  

SSU - Secretar şef universitate 

SF - Secretar facultate 

 

3. Documente de referinţă 

   

SREN  ISO 9001:2015 Sisteme de management al calității.Cerinţe 

Legea Învățământului Superior nr.199/2023; 

 Ordin anual al MEN privind cadrul general de organizare şi desfăşurare a examenelor de finalizare 

a studiilor în învăţământul superior;  

Regulament privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de licenţă; 

 Regulament privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de masterat. 

4.Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor 

 

 

Nr. 

crt. 
Activităţi/Etape Răspunde 

Mod de 

desfăşurare/Termene 

1. Numirea Comisiilor de examen de 

finalizare a studiilor pe programe de 

studii /specializări pentru fiecare ciclu 

de studii 

S Senatul aprobă propunerile 

Consiliilor 

facultăţilor/ANUAL 
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Nr. 

crt. 
Activităţi/Etape Răspunde 

Mod de 

desfăşurare/Termene 

2. Verificarea documentelor candidaţilor 

şi a certificatelor de competenţă 

lingvistică 

SSU, SF Conform regulamentului 

3. Elaborarea lucrărilor de 

licenţă/diplomă/disertaţie se face sub 

îndrumarea unui cadru didactic cu 

acordul directorului de program 

D, CFSF Conform regulamentului 

4. Verificarea lucrărilor 

delicenţă/diplomă/disertaţie  

CVALD Conform Codului de etică al 

Universităţii şi Regulamentului 

5. Instruirea comisiilor de examen de 

finalizare a studiilor 

CF, D Conform regulamentului 

6. Stabilirea Comisiilor de supraveghere 

pe facultăţi şi săli 

CF, D Conform regulamentului 

7. Afişarea la sediile facultăţilor a unor 

panouri cu informaţii şi listele 

candidaţilor pe săli  

SF Conform regulamentului 

8. Pregătirea sălilor pentru examenele de 

finalizarea studiilor 

Director General 

Administrativ 

Conform regulamentului 

9. Susţinerea lucrărilor de 

licenţă/diplomă/disertaţie se face în 

şedinţă publică în faţa unei comisii de 

licenţă/diplomă/disertaţie 

D, CFSF Conform regulamentului 

10. Validarea şi afişarea rezultatelor CFSF, D Conform regulamentului 

11. Rezolvarea contestaţiilor  Comisia de analiza şi 

soluţionarea 

contestaţiilor 

Conform regulamentului 

12. Eliberarea adeverinţelor de promovare 

a examenului de licenţă/disertaţie 

SSU, SF Conform regulamentului 

 

  

5. Înregistrări 

Cod formular Denumire formular Nr.pag. Locul arhivării Durata păstrării 

F01-PO9 Supliment de diplomă 6   

 

 

6. Formulare 

 

 

 

 

 

 


