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1. Introducere
Aceasta procedura descrie sintetic etapele si modalitatile de finalizare a studiilor pentru ciclul de

licenta si masterat.
2.Definitii si abrevieri

2.1. Definitii
2.2. Abrevieri
SMC — Sistemul de Management al Calitatii
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii
S - Senat
CF - Consiliul Facultatii
CFSF - Comisia de finalizare a studiilor pe facultate
CASC — Comisia de analiza si solutionare a contestatiilor
CVALD - Comisia de verificare si analiza a lucrarilor de diploma/disertatie
D - Decan
SSU - Secretar sef universitate
SF - Secretar facultate

3. Documente de referinta

SREN 150 9001:2015 Sisteme de management al calitatii.Cerinte

Legea Invatdmantului Superior nr.199/2023;

Ordin anual al MEN privind cadrul general de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare
a studiilor in Invatdmantul superior;

Regulament privind organizarea si desfagurarea studiilor universitare de licenta;

Regulament privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat.

4.Descrierea activitatilor si responsabilititilor

(l:\lr; Activitati/Etape Réspunde desfi surargl"l?grrc:leene

1. | Numirea Comisiilor de examen de S Senatul aproba propunerile
finalizare a studiilor pe programe de Consiliilor
studii /specializari pentru fiecare ciclu facultatilor/ ANUAL
de studii
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2. | Verificarea documentelor candidatilor SSU, SF Conform regulamentului
si a certificatelor de competenta
lingvistica

3. Elaborarea lucrarilor de D, CFSF Conform regulamentului
licentd/diploma/disertatie se face sub
Tndrumarea unui cadru didactic cu
acordul directorului de program

4. | Verificarea lucrarilor CVALD Conform Codului de etica al
delicenta/diploma/disertatie Universitatii si Regulamentului

5. | Instruirea comisiilor de examen de CF,D Conform regulamentului
finalizare a studiilor

6. | Stabilirea Comisiilor de supraveghere CF,D Conform regulamentului
pe facultati si sali

7. | Afisarea la sediile facultatilor a unor SF Conform regulamentului
panouri cu informatii si listele
candidatilor pe sali

8. | Pregatirea sililor pentru examenele de Director General Conform regulamentului
finalizarea studiilor Administrativ

9. | Sustinerea lucrarilor de D, CFSF Conform regulamentului
licentd/diploma/disertatie se face in
sedintad publica in fata unei comisii de
licentd/diploma/disertatie

10. | Validarea si afisarea rezultatelor CFSF, D Conform regulamentului

11. | Rezolvarea contestatiilor Comisia de analiza si | Conform regulamentului

solutionarea
contestatiilor

12. | Eliberarea adeverintelor de promovare SSU, SF Conform regulamentului
a examenului de licenta/disertatie

5. inregistrﬁri

Cod formular Denumire formular Nr.pag. Locul arhivarii Durata pastrarii

FO1-PO9 Supliment de diploma 6
6. Formulare
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