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Cod: PO-10
Denumire: PROCEDURA PRIVIND FINALIZAREA STUDIILOR LA CICLUL DE
STUDII UNIVERSITARE DE DOCTORAT

1.Introducere
Aceasta procedura descrie sintetic etapele si modalitatile de finalizare a studiilor de
doctorat.

2. Definitii si abrevieri
2.1. Definitii
2.2. Abrevieri
SMC - Sistemul de Management al Calitatii;
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii;
S — Senat;
IOSUD - Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat;
SD - Scoala Doctoral;
CSUD - Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
CSD — Consiliul Scolii Doctorale;
SSUD - Secretariat Studii Universitare de Doctorat;
CD — Conducator doctorat;
SD - Student Doctorand;
DCSUD - Director Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat;
DSD — Director Scoala Doctorald;
C1 — Comisia de Tndrumare;
PCD — Presedintele Comisiei de Doctorat;
RO — Referenti Oficiali.

3. Documente de referinta
SREN IS0 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii.Cerinte;
SR ISO IWA 2:2009 — Linii directoare pentru aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei;
Legea Invitimantului Superior nr.199/2023;
HG 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat;
OMENCS 3482/2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al
Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare;
ANEXA 1 - Metodologia de evaluare a tezelor de doctorat.

4. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

Nr. e - Mod de desfasurare/
ort. Activitati/Etape Raspunde Termene

Teza de doctorat se depune neoficial la

L secretariatul SUD Tn 5 exemplare spiralate

SD Conform metodologiei
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N Activitati/Etape Raspunde gt g dositsmrne/
crt. Termene
Teza de doctorat este sustinuta in fata R
2. | Conducatorului de doctorat si a Comisiei de D, CD, ClI Conform metodologiei
indrumare.
Comisia de indrumare da avizul pentru R Conform
3. | depunerea oficiala a tezei la secretariatul SUD Cl metodologiei/cel mult
si sustinerea publica. 30 zile de la sustinere
4 Teza de doctorat se depune oficial la D, CD, Conform metodologiei
" | secretariatul SUD, Tn 3 exemplare copertate. SSUD g
Secretariatul SUD certifica indeplinirea de catre
5 Studentul-doctoran_d a tuturor obligatiilor din SSUD Conform metodologiei
cadrul programului de studii universitare de
doctorat.
6. S_co_al_a D_oc_torala realizeaza analiza de 3D Conform metodologiei
similitudini. i
7 Conducatorul de doctorat propune Comisia de cD Conform metodologiei
doctorat.
CSD inainteaza propunerea aprobata privind
8. | componenta Comisiei de doctorat Senatului CSD, S Conform metodologiei
spre aprobare.
Secretariatul SUD redacteaza adresele pentru
9. | membrii Comisiei de Doctorat si se asigura de SSuUD Conform metodologiei
transmiterea acestora.
Referentii oficiali depun/transmit referatele de Tcr:l Otr(]a]:(r)r:emn rg:tggorflﬂltego
10. | analiza la IOSUD, insotite de CV-ul si lista de RO .
< o de zile de la data
lucrari actualizata. L .
primirii tezei de doctorat
11 Scoala doctorala afiseaza pe site-ul web SSUD Conform metodologiei
rezumatul tezei de doctorat.
Studentul-doctorand depune la Secretariatul
12 SUD cererea pentru fixarea datei sustinerii SD, CD, Conform metodoloaiei
" | publice cu avizul CD si Presedintelui Comisiei PCD g
de doctorat.
Scoala Doctorala intocmeste si afiseaza anuntul Confor.m metqdqloglell
13. | - . N ’ SD, SSUD | cel putin 20 zile inainte
pentru sustinerea publicd a Tezei de doctorat. ’ i .
’ de sustinerea publicd
Teza de doctorat este depusa la Biblioteca Confor.m metgdojoglel/
14. R . SD cel putin 20 zile Tnainte
Universitatii pentru consultare publica. 7 o
de sustinerea publica
15, :C,ecretarlatul IOSUD si studentul-doctorand SSUD, SD | Conform metodologiei
intocmesc dosarul de doctorat.
16 Teza de doctorat este sustinuta public, urmand a SD, CD, Conform metodologiei
" | se redacta un Proces-verbal al sedintei de PCD, RO, g
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N Activitati/Etape Raspunde gt g dositsmrne/
crt. Termene
sustinere. SSUD
Secretariatul IOSUD scaneaza si incarca pe
17 platforma online a MENCS dosarul de doctorat SSUD, Conform metodoloaiei
" | In vederea validarii hotararii Comisiei de DCSUD g
Doctorat de catre CNATDCU.
5. Inregistriri
Cod . Locul Durata
Denumire formular Nr.pag. o e
formular arhivarii | pastrarii
Cerere de sustinere a tezei in fata
FO01-PO.10 | Conducatorului de doctorat si a Comisiei de 1 IOSUD | Permanent
indrumare.
Proces-verbal Intocmit cu ocazia sustinerii
F02-PO.10 | Tezei de doctorat in fata conducatorului de 1 IOSUD | Permanent
doctorat si a Comisiei de indrumare.
F03-PO.10 ggrLrJn[l)Jlar de depunere a tezei de doctorat la 1 I0SUD | Permanent
FO4-PO.10 | Declaratia pe proprie raspundere a SD si CD 1 IOSUD | Permanent
F05-PO .10 Situatia scolara la studiile universitare de 5 10SUD | Permanent
doctorat.
F06-PO.10 | Propunerea CD privind componenta 1 | 10sUD | Permanent
nominald a Comisiei de Doctorat.
F07-PO.10 Cerere privind sustinerea publica a tezei 1 |I0SUD | Permanent
dedoctorat.
F08-PO 10 Anunt privind sustinerea publicd a tezei de 1 |I0SUD | Permanent
doctorat.
Formular de depunere a tezei de doctorat
F09-PO.10 la Biblioteca Universitara "Tudor Arghezi”. ! IOSUD | Permanent
F10-PO.10 Procgs-verbal_prlvmd desfasurarea sustinerii 1 I0OSUD | Permanent
publice a tezei de doctorat.

6. Formulare




