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COD: PO-12
Denumire:  PROCEDURA PRIVIND ORGANIZAREA CONCURSULUI PENTRU
OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE

1. Introducere
Procedura stabileste modul in care se organizeaza scoaterea posturilor didactice si de
cercetare la concurs, promovarea §i recrutarea personalului, inscrierea la concurs si desfasurarea
acestuia, finalizarea concursurilor si incadrarea pe post.

2. Definitii si abrevieri

2.1 Definitii
Procedura operationala - prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
si a regulilor de aplicat pentru o activitate sau proces, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.
Post vacant - post care este prevazut astfel in statul de functii intocmit anual, sau daca este
vacantat pe parcursul anului universitar.
Contestatie - plangere facuta Impotriva unei decizii.

2.2 Abrevieri
M.E.C. — Ministerul Educatiei si Cercetarii;
R — Rectorul Universitatii;
PRS — Prorector relatii stiintifice internationale, proiecte europene, granturi;
C.A. — Consiliul de Administratie;
D.A.C. — Departamentul pentru Asigurarea Calitatii;
D.G.A. — Director General Administrativ;
S.C.J. — Sef compartiment juridic;
D.F. — Decan facultate;
C.F. — Consiliul facultatii;
D.D. - Director Departament;
D.S.D. — Director Scoala Doctorala;
C.S.D. - Consiliul Scolii Doctorale;
S.P.P.S.D.R.U. — Serviciul de Prognoza, Planificare, Strategii de Dezvoltare a Resurselor
Umane.

3. Documente de referinta
SR EN 1.S.0. 9001:2015 — Sistemul de management al calitatii. Cerinte
Legea Invitimantului Superior nr.199/2023;
HG 457/2011 — privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;
HG 36/ 2013 — pentru modificarea Metodologiei—cadru de concurs pentru ocuparea posturilor
didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior, aprobata prin Hotararea Guvernului
Nr. 457/2011;
Legea 319/2003 privind Statutul personalului de cercetare-dezvoltare;
Ordinul MECTS Nr. 6560/20.12.2012, privind aprobarea standardelor minimale necesare si
obligatorii pentru conferirea titlurilor didactice in invatamantul superior;
Metodologia de concurs pentru ocuparea posturilor didactice in cadrul Universitatii de Vest
,,Vasile Goldis” din Arad;
Carta Universitatii.
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g,: Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare/Termene

1. | Propunerea de organizare a concursului pentru D.D. Conform Metodologiei de
un post vacant/vacantat. D.S.D. concurs, aprobata de Senatul

universitar/ semestrial

2. | Avizarea referatului pentru posturile propuse. C.F. Conform Metodologiei de

C.S.D. concurs, aprobata de Senatul
universitar/ semestrial.

3. | Aprobarea listei posturilor propuse pentru D.F. Conform Metodologiei de
concurs si naintarea acesteia spre aprobarea C.A. concurs, aprobata de Senatul
Consiliului de Administratie. universitar/ semestrial.

4. | Transmiterea catre M.E.C.S. a solicitarii in R. Conform Metodologiei de
vederea publicarii in Monitorul Oficial al D.G.A. concurs, aprobata de Senatul
Romaniei — Partea a I11-a a listei posturilor universitar/ Tn primele 30 de
scoase la concurs. zile calendaristice de la

inceperea semestrului.

5. | Publicarea anuntului privind organizarea R. Conform Metodologiei de
concursului . D.G.A. concurs, aprobata de Senatul

universitar/ Cu cel putin doua
luni Tnainte de data desfasurarii
primei probe de concurs.

6. | Aprobarea comisiei de concurs propusa de D.F. Conform Metodologiei de
Consiliul Departamentului. C.F. concurs, aprobata de Senatul

universitar/ semestrial.

7. | Aprobarea comisiei de concurs la nivel Senatul Conform Metodologiei de
institutional. UvvG concurs, aprobata de Senatul

universitar/ semestrial.

8. | Numirea prin decizie a Comisiilor de concurs R. Conform Metodologiei de
aprobate de Senat. concurs, aprobata de Senatul

universitar/ semestrial.

9. |Inscrierea la concurs (se face la serviciul D.G.A. Conform Metodologiei de
P.P.S.D.R.U.). concurs, aprobatd de Senatul

universitar/ Incepe in ziua
publicarii In M.Of. si se incheie
cu 15 zile calendaristice
inaintea desfasurarii primei
probe de concurs.

10. | Lista de lucrari din dosarul de concurs se P.R.S. Conform Metodologiei de
transmite Biroului de scientometrie din cadrul Biroul de | concurs, aprobata de Senatul
UVVG, care verificd evaluarea progreselor | scientometrie | universitar/ semestrial.
stiintifice, corectitudinea listei de lucrari si a
fisei de verificare si Intocmeste un raport
asupra dosarului avizat de catre prorectorul
pentru relatii stiintifice internationale, proiecte
europene, granturi.

11. | Indeplinirea de citre candidat a conditiilor S.C.J. Conform Metodologiei de

legale de prezentare la concurs este certificata
prin avizul compartimentului juridic, pe baza
raportului dat de catre Biroul de scientometrie
si a verificarii informatiilor din fisa de
verificare.

concurs, aprobatd de Senatul
universitar/ semestrial.
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g'; Activitati/Etape Réspunde Mod de desfagurare/Termene
12. | Formularea eventualelor contestatii. Comisiade | Conform Metodologiei de
concurs concurs, aprobata de Senatul
universitar/ semestrial.
13. | Aprobarea rezultatelor concursului. Senatul Conform Metodologiei de
UVVG concurs, aprobata de Senatul
universitar/ semestrial.
14. | Numirea pe post si acordarea titlului universitar R. Incepand cu prima zi a
aferent prin decizie. semestrului urmator.

5. inregistriri

Cod . Nr. Locul Durata
Denumire formular e .
formular pag. arhivarii pastrarii
F.01-PO.12 | Cerere inscriere la concurs 1 Serviciul 5 ani
P.P.S.D.R.U.
F.02-PO.12 | Fisa de verificare a indeplinirii standardelor 1 Serviciul 5 ani
universitatii de prezentare la concurs pentru postul P.P.S.D.R.U.
de asistent universitar
F.03-PO.12 | Fisa de verificare a indeplinirii standardelor 1 Serviciul 5ani
universitatii de prezentare la concurs pentru postul P.P.S.D.R.U.
de lector universitar / sef de lucrari
F.04-PO.12 | Fisa de verificare privind standardele minimale Dupa Serviciul 5ani
necesare si obligatorii pentru conferirea titlurilor de | caz | P.P.S.D.R.U.
conf.univ. (CS II) sau/ si prof.univ. (CS 1),
conform Ord. MECTS 6560/2.12.2012
F.05-PO.12 | Declaratie cu privire la situatiile de 1 Serviciul 5ani
incompatibilitate P.P.S.D.R.U.
6. Formulare




