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1.Introducere

Procedura stabileste modul Tn care se face repartizarea locurilor de cazare si cazarea
studentilor, identificarea persoanelor responsabile din cadrul Universitatii de Vest ,,Vasile
Goldis” din Arad cu verificarea documentelor referitoare la acestea.

2.Definitii si abrevieri
2.1Definitii

Caminul - este o unitate In administrarea si folosinta institutiei, destinata asigurarii spatiului de
locuit, odihna si studiu pentru studenti, pe perioada anului universitar;
Comitetul de cimin - este 0 comisie sociala studenteasca aleasd democratic compusa din seful

caminului si sefii de palier.

2.2 Abrevieri
C.A. — Consiliul de Administratie;

P.P.L.S.A.RS. — Prorectorul pentru strategia academica si relatia cu studentii,

D.G.A. — Director General Administrativ;

C.A.S. - Comisia pentru activitate studenteasca;

A.C. — Administrator de camin;
C.C. - Comitetul de camin.

3.Documente de referinta

SR ENAI .S.0.9001:2015 — Sistemul de management al calitatii. Cerinte;
Legea Invatamantului Superior nr.199/2023;

Carta Universitatii.

4.Descrierea activitatilor si responsabilitati

g,: Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare/Termene
1. Depunerea cererilor nominale de D.G.A. Conform Regulamentului de organizare
precazare in camin. si functionare a caminului studentesc /
anticipat inceputului de an universitar.
2. Repartizarea locurilor de cazare a C.AS. Conform Regulamentului de organizare
studentilor, conform criteriilor de P.P.L.S.A.RS. si functionare a caminului studentesc /
performantd in activitatea D.G.A. anticipat inceputului de an universitar.
studenteasca.

3. Stabilirea tarifelor de cazare. C.A. Conform Regulamentului de organizare
si functionare a caminului studentesc /
anticipat inceputului de an universitar.

4, Cazarea studentilor Tn camin si D.G.A. Conform Regulamentului de organizare

incheierea Contractelor nominale de | A.C. si functionare a caminului studentesc /
inchiriere. anticipat inceputului de an universitar.

5. Organizarea sedintelor anuale de P.P.L.S.ARS. Conform Regulamentului de organizare
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(I?Ir; Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare/Termene
alegeri a Comitetului de camin. D.G.A. si functionare a caminului studentesc /
inceputul anului universitar.
6. Gestionarea durabild a bunurilor de | A.C. Conform Regulamentului de organizare
inventar din camin si evidenta C.C. si functionare a caminului studentesc /
locatarilor. inceputul anului universitar.

5.inregistriri

Cod . Nr. Locul Durata
Denumire formular o e o e e
formular pag. arhivirii pastrarii
F.01-PO.16 | Cerere nominala de precazare in Camin 1 D.G.A. 5 ani
F.02-PO.16 | Contract nominal de inchiriere 3 D.G.A. 5 ani
6. Formulare



