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1. Introducere

Aceasta procedura — descrie sintetic etapele si modalitatile de inscriere, inmatriculare a
studentilor romani si strdini, conforme cu ,,Regulamentul privind activitatea profesionald a
studentilor din cadrul Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis”.

2. Definitii si abrevieri

2.1. Definitii
Credit E.C.T.S. — reprezinta o unitate conventionala utilizata pentru a calcula volumul de munca
individualad necesar studentului, intr-o perioada de timp, pentru a atinge obiectivele educationale
aferente unei materii.

2.2. Abrevieri
S — Senat;
R — Rector;
CF — Consiliul Facultatii;
D — Decan;
C.F.A. — Comisia facultatii de avizare de principiu pentru inscriere;
S.S.U. — Secretar sef universitate;
S.F. — Secretar facultate.

3. Documente de referinta
SR EN ISO 9001:2015 - Sistem de management al calitatii. Cerinte;
Legea Inviitimantului Superior nr.199/2023;
Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad;
Regulament privind activitatea in Secretariatul Universitatii.

4. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

[(;Irrt._ Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare (Termene)
1. | Inmatricularea studentilor declarati admisi | R, D, CF, Tnscriere in Registrul Matricol /
la concursul de admitere, pe baza Deciziei | SSU, SF 1-15 octombrie a anului
de inmatriculare emisa de Rector prin universitar
semnarea Contractului de Studii.
2. | Numirea Comisiei constituita la nivelul D, CFA Conform regulamentului
Facultatii pentru analiza si avizul de
principiu pentru Inscrierea studentilor
strdini pana la aprobarea MEN.
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glrrt'. Activitati/Etape Raspunde Mod de desfasurare (Termene)
3. | Inscrierea studentilor straini dupa CF, SSU, Conform regulamentului

aprobarea MEN. SF
4. | Inscrierea studentilor din anul II si CF, SSU, Semnarea contractelor ECTS (in
urmatorii. SF primele 20 de zile de la Tnceputul
anului universitar)
5. Eliberarea carnetului de student de catre SSU, SF Conform regulamentului (in 30
secretariatele facultatilor. zile de la inceperea anului
universitar)
6. | Retragerea/ anularea carnetului de D, SSU, SF | Conform regulamentului
student in caz de transfer, intrerupere de
studii sau exmatriculare.

5. Inregistrari

Cod formular Denumire formular Nr. pag. Locul arhivarii [V)ur%ta.‘.
pastrarii
FO1-PO.17 Contract de studii 4 Decanat 5 ani
F02-PO.17 Carnet de student 10
F03-PO.17 Cerere eliberare adeverinta 1 Decanat 3ani

6. Formulare




