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1. Introducere
Aceastd procedurd descrie sintetic etapele si modalitatile prelungirilor de scolarizare,
reinmatricularilor, intreruperilor de studii, transferurilor, retragerilor de la studii conforme cu
»Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor din cadrul Universitatii de Vest
,,Vasile Goldis”.

2. Definitii si abrevieri

2.1. Definitii
Credit E.C.T.S. — reprezinta o unitate conventionala utilizata pentru a calcula volumul de munca
individualad necesar studentului, intr-o perioada de timp, pentru a atinge obiectivele educationale
aferente unei materii.
Acord bilateral — document cadru incheiat intre doua institutii pentru derularea unui program de
mobilitate a studentilor utilizand ECTS.
Foaie matricola partiala — document care atesta disciplinele studiate, calificativele si creditele
obtinute de student Intr-o perioada de studii determinata.

2.2. Abrevieri
S — Senat;
R — Rector;
CF — Consiliul Facultatii;
D — Decan;
C.E.C. — Comisia de echivalare a creditelor ECTS;
S.S.U. — Secretar sef universitate;
S.F. — Secretar facultate;

3. Documente de referinta
SR EN ISO 9001:2015 - Sistem de management al calitatii. Cerinte;
Legea Invitimantului Superior nr.199/2023;
Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad;
Regulament privind activitatea in Secretariatul Universitatii.

4. Descrierea activitatilor si responsabilititilor

Nr. s - Mod de desfasurare

Crt. Activitati /Etape Raspunde (Termene)

1. | Solicitarea de catre conducerea facultatilor adresata | S,D,CF Conform regulamentului
Senatului, pentru prelungirea perioadei de
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CNrrt.. Activitati /Etape Raspunde MOd(firZ;irﬁsetr?g)u rare
scolarizare pe motiv medical pentru studentii cu
peste 50% concediu medical din durata anului
universitar.
2. Solicitarea motivata a studentului pentru D,SSU,SF | Conform regulamentului
intreruperea studiilor pe o perioadd de maxim doi
anl.
3. | Reinmatricularea la cerere, cu obligativitatea D,SSU,SF | Conform regulamentului
sustinerii examenelor de diferenta.
4. Solicitarea de transfer a studentilor cu echivalarea D,SSU,SF | Conform regulamentului
creditelor ECTS si stabilirea eventualelor examene 01-25 sept.
de diferenta. a anului universitar
5. | Depunerea la decanat a carnetelor si legitimatiilor D,SSU,SF | Conform regulamentului
pentru studentii care beneficiaza de intreruperea 01-25 sept.
studiilor, transfer sau retragere de la studii. a anului universitar
5. Inregistrari
Cod Denumire formular Nr. pag. | Locul arhivirii [V)uraitq.
formular pastrarii
F01-PO.18 | Proces verbal de diferenta 1 Decanat 5ani
F02-PO.18 | Cerere intrerupere studii 1 Decanat 5 ani
F03-PO.18 | Cerere reinmatriculare 1 Decanat 5 ani
F04-PO.18 | Cerere retragere de la studii 1 Decanat 5 ani
F05-PO.18 | Cerere repetare a anului universitar 1 Decanat 5 ani
F06-P0O.18 | Cerere eliberare situatie scolara 1 Decanat 5ani
FO7-PO.18 | Cerere eliberare programa analitica 1 Decanat 5ani

6. Formulare




