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1. Introducere

Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea si reactualizarea
periodica a materialelor de studiu pentru programele de licenta forma de
Tnvatamant ID/IFR, pentru fiecare an universitar.

Procedura se aplica in cadrul Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad
de catre conducerea fiecarei facultati/departament si Departamentul ID/IFR care
participa la desfasurarea programelor de studii la forma de nvatamant ID/IFR .

2. Definitii si abrevieri

2.1. Abrevieri
ID/IFR - Invatamant la Distanti si Invatimant cu Frecventi Redusi;
ARACIS — Agentia Roméni de Asigurare a Calitatii in Tnvatimantul Superior;
SMC - Sistemul de Management al Calitatii;
AC — Asigurarea Calitatii;
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii.

3. Documente de referinta
SR EN 1S09001:2015- Sistemul de management al Calitatii. Cerinte;
Legea invﬁgimﬁntului Superior nr.199/2023;
HG nr. 1418/ 2006- pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a ARACIS;
HG nr. 966/ 2011- pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/
programelor de studii universitare, a structurii institutiilor de invatamant superior, a
domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfiasurare, a numarului de credite de studii
transferabile pentru fiecare program de studii universitare, forma de invatamant sau limba
de predare, precum si a numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati;
ARACIS - Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performanta,;
ARACIS- Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si
a institutiilor de Invatdmant superior;
ARACIS- Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS;
Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru invatimant la
Distanta si Invatimantului cu Frecventd Redusd a UVVG;
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Carta Universitatii.
4. Descrierea activititilor si responsabilitati

4.1. Etape premergatoare
a) Procedura se constituie intr-un ghid de indrumare si reactualizare periodica a
materialelor didactice la forma ID/IFR;

b) Tn categoria materiale didactice intra: manuale de studiu individual,
caiete de seminar/aplicatii practice, indrumare pentru studenti, manuale, materiale
bibliografice, culegeri de texte, scheme, planse etc;

c) Materialele didactice sunt valabile pentru o disciplina din cadrul unui program
de studii, inclusa in planul de Tnvatamant.

4.2. Continutul si forma materialelor didactice
a) Materialul de curs cuprinde urmatoarele campuri de informatii:
Antet: UVVG, Facultatea, Programul de studii
Titlul disciplinei
Grad didactic, nume si prenume titular disciplina
Obiectivele manualului de studiu individual
Competentele specifice manualului de studiu individual, dobandite de
student, n corelatie cu numarul de credite
Resurse si mijloace de lucru
Structura manualului de studiu individual
Unitatile de studiu (numerotate)
Bibliografia aferenta cursului
Teme de control
Bibliografia obligatori
Bibliografia suplimentara
Metoda de evaluare
b) Fiecare unitate de studiu/invdgare contine:
Titlul unitatii de studiu
Obiectivele unitatii de studiu

Prezentarea unitatii de studiu pe subcapitole
Indrumar pentru autoeverificare
Concepte si termeni de retinut
Indrumar pentru autoevaluare
Teme pentru casa/ seminar/ aplicatii practice
Bibliografie recomandata studentului.
¢) Manualul de studiu individual se redacteaza in Word 2003, 2007, 2010
format A4, la 1 rdnd, marimea 12 TNR, margini 2 cm si apoi se transpune in format
Adobe (pdf).
c¢) Fiecare manualului de studiu individual curs este Tnsotit de o sinteza a
cursului, care urmareste expunerea principalelor concepte teoretice si practice in
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corelatie cu acumularea de competente de catre studenti

d) Elaborarea materialelor didactice, respectiv: cursul, caietul de
seminar/aplicatii practice, indrumarul pentru studenti, subiecte - intrebari - teste
grila/teme de evaluare, material bibliografic si manualul intra in responsabilitatea
titularului de disciplina

4.3. Responsabilitati:
Consiliul Departamentului ID/IFR raspunde pentru elaborarea manualelor de
studiu individual in termenul stabilit de prezenta procedura,;
Decanii facultatilor si Directorii de departament organizatori de ID/IFR raspund
pentru respectarea prezentei procedurti;
Titularii de disciplina pentru elaborarea manualelor de studiu individual in
termenul stabilit de prezenta procedura precum si pentru continutul acestora.

5. Inregistriri

Cod formular Denumire formular Nr_. .| Locul arhivari Ev)ur%ta‘l‘
pagini pastrarii

Manuale de studiu individual Facultate .

F01-PO 25 ale programului 1D/IFR 1 S ani

6. Formulare




