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PROCEDURĂ 
 

 

Cod: PO-25 

Denumire: PROCEDURA PRIVIND ACTUALIZAREA PERIODICĂ A 

MATERIALELOR DE STUDIU PENTRU ID ŞI IFR 

 

1. Introducere 

Procedura stabileşte etapele şi responsabilităţile pentru elaborarea şi reactualizarea   

periodică  a  materialelor  de  studiu  pentru  programele  de  licenţă  forma  de 

învăţământ ID/ IFR, pentru fiecare an universitar. 

Procedura se aplică în cadrul Universităţii de Vest „Vasile Goldiş” d i n  A r a d  

de către conducerea fiecărei facultăţi/departament şi Departamentul ID/IFR care 

participă la desfăşurarea programelor de studii la forma de învăţământ ID/IFR . 

 
2. Definiţii şi abrevieri 
2.1. Abrevieri 
ID/IFR  - Învăţământ la Distanţă şi Învăţământ cu Frecvenţă Redusă; 

ARACIS – Agenţia Română de Asigurare a Calităţii în Învăţământul Superior; 

SMC – Sistemul de Management al Calităţii; 

AC – Asigurarea Calităţii; 

DAC-  Departamentul Asigurarea Calităţii. 

 

3. Documente de referinţă  

SR EN ISO9001:2015- Sistemul de management al Calității. Cerințe; 

Legea Învățământului Superior nr.199/2023; 

HG nr. 1418/ 2006- pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externă a standardelor, a 

standardelor de referință și a listei indicatorilor de performanță a ARACIS; 

HG nr. 966/ 2011- pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor și al specializărilor/ 

programelor de studii universitare, a structurii instituțiilor de învățământ superior, a 

domeniilor și programelor de studii universitare acreditate sau autorizate să funcționeze 

provizoriu, a locațiilor geografice de desfășurare, a numărului de credite de studii 

transferabile pentru fiecare program de studii universitare, formă de învățământ sau limbă 

de predare, precum și a numărului maxim de studenți care pot fi școlarizați; 

ARACIS -  Metodologia de evaluare externă, standardele de referință și lista indicatorilor 

de performanță; 

ARACIS- Ghidul activităților de evaluare a calității programelor de studii universitare și 

a instituțiilor de învățământ superior; 

ARACIS- Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS; 

Regulamentul de organizare şi funcţionare a Departamentului pentru Învăţământ la 

Distanţă şi Învăţământului cu Frecvenţă Redusă a UVVG; 
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Carta Universităţii. 

 

4. Descrierea activităţilor şi responsabilităţi 

 

4.1. Etape premergătoare 
a) Procedura se constituie într-un ghid de îndrumare şi reactualizare periodică a 
materialelor didactice la forma  ID/IFR; 

b)   În   categoria   materiale   didactice   intră:   manuale   de   studiu   individual,   

caiete   de seminar/aplicaţii  practice, îndrumare pentru studenţi, manuale, materiale 

bibliografice, culegeri de texte, scheme, planşe etc; 

c) Materialele didactice sunt valabile pentru o disciplină din cadrul unui program 

de studii, inclusă în planul de învăţământ. 

 

4.2. Conţinutul şi forma materialelor didactice 

a) Materialul de curs cuprinde următoarele câmpuri de informaţii: 
      Antet: UVVG, Facultatea, Programul de studii 

      Titlul disciplinei 

      Grad didactic, nume şi prenume titular disciplină 

      Obiectivele manualului de studiu individual 

  Competenţele specifice manualului de studiu individual, dobândite de 

student, în corelaţie cu numărul de credite 

      Resurse şi mijloace de lucru 

      Structura manualului de studiu individual 

      Unităţile de studiu (numerotate) 

      Bibliografia aferentă cursului 

      Teme de control 

      Bibliografia obligatori 

      Bibliografia suplimentară 

      Metoda de evaluare 

b) Fiecare unitate de studiu/învăţare conţine: 
      Titlul unităţii de studiu 

      Obiectivele unităţii de studiu 

 

Prezentarea unităţii de studiu pe subcapitole 

      Îndrumar pentru autoeverificare 

      Concepte şi termeni de reţinut 

      Îndrumar pentru autoevaluare 

      Teme  pentru casă/ seminar/ aplicaţii practice 

      Bibliografie recomandată studentului. 

c) Manualul de studiu individual se redactează în Word 2003, 2007, 2010 

format A4, la 1 rând, mărimea 12 TNR, margini 2 cm şi apoi se transpune în format 

Adobe (pdf). 

c) Fiecare manualului de studiu individual curs este însoţit de o sinteză a 

cursului, care urmăreşte expunerea principalelor concepte teoretice şi practice în 
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corelaţie cu acumularea  de competenţe de către studenţi 

d)  Elaborarea   materialelor   didactice,   respectiv:   cursul,  caietul  de  

seminar/aplicaţii practice, îndrumarul pentru studenţi, subiecte - întrebări - teste 

grilă/teme de evaluare, material bibliografic şi manualul intră în responsabilitatea 

titularului de disciplină 

 

4.3. Responsabilităţi: 
Consiliul Departamentului  ID/IFR răspunde pentru elaborarea manualelor de 

studiu individual în termenul stabilit de prezenta procedură; 
Decanii facultăţilor şi Directorii de departament organizatori de ID/IFR răspund 

pentru respectarea prezentei proceduri; 
Titularii de disciplină pentru elaborarea manualelor de studiu individual în 

termenul stabilit de prezenta procedură precum şi pentru conţinutul acestora. 

 

5. Înregistrări 

Cod formular Denumire formular 
Nr. 

pagini 
Locul arhivării 

Durata 

păstrării 

F01-PO 25 
Manuale     de     studiu     individual     
ale programului ID/ IFR 

1 
Facultate 

5 ani 

 

6. Formulare  


