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PROCEDURA

Cod: PO-26

Denumire: PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, APROBAREA SI
ACTUALIZAREA A PROGRAMELOR ANALITICE SI A CALENDARELOR DE
DISCIPLINA ID/IFR

1. Introducere

Procedura stabileste  etapele si  responsabilitiatile  pentru elaborarea,
actualizarea si aprobarea programelor analitice si a calendarelor de disciplina
din planurile de Tnvatamant pentru studiile de licenta la forma de invatamént ID/IFR,
pentru fiecare an universitar.

Procedura se aplica in cadrul Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad
de catre conducerea fiecarei facultati/departament si cadrele didactice din facultatea
respectiva care participa la desfasurarea programelor de studii la forma de Tnvatamant
ID/IFR.

2. Definitii si abrevieri

2.1. Abrevieri
ID/IFR - Invatamant la Distanta si Invatamant cu Frecventi Redusa;
ARACIS — Agentia Roméana de Asigurare a Calitatii n Tnvatamantul Superior;
SMC - Sistemul de Management al Calitatii;
AC — Asigurarea Calitatii,
RAC — Responsabil Asigurarea Calitatii;
DAC - Departamentul Asigurarea Calitatii.

3. Documente de referinta
SR EN 1S09001:2015- Sistemul de management al Calitatii. Cerinte;
Legea Inviitimantului Superior nr.199/2023
HG nr. 1418/ 2006- pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a ARACIS;
HG nr. 966/ 2011- pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/
programelor de studii universitare, a structurii institutiillor de invatamant superior, a
domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfasurare, a numarului de credite de studii
transferabile pentru fiecare program de studii universitare, formd de invatamant sau limba
de predare, precum si a numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati,
ARACIS- Metodologia de evaluare externd, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performants;
ARACIS- Ghidul activitétilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si
a institutiilor de invatamant superior;



UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015 MC-02, Ed2, Rev.2

ARACIS- Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS;

Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invatimant la
Distanta si Invatamantului cu Frecventi Redusd a UVVG;

Carta Universitatii de Vest Vasile Goldis din Arad.

4. Descrierea activitatilor si responsabilitati

4.1. Etape premergatoare

a) Titularii de disciplind, Tmpreund cu cadrele didactice de specialitate din
subordine, elaboreaza si actualizeaza programa analitica si calendarul disciplinei
Tnainte de Tnceperea anului universitar;

b) Directorul de departament pune la dispozitia titularilor de disciplina datele
necesare prevazute in planul de invatamant si programele analitice din anul precedent,
n scopul actualizarii continutului acestora.

4.2. Elaborarea programelor analitice si a fiselor/calendarelor de disciplina

a) programa analitica si calendarul disciplinei va fi structurata conform
Formularelor FO1, FO2 la prezenta procedura;

b) titularul de disciplina va actualiza programa analitica ori de céte ori este
necesar;

c) programa analitica si calendarul disciplinei vor fi realizate pe suport hartie
si pe suport electronic, tehnoredactat Tn formatul specificat in Formularele FO1, F02;

d) programa analitica si calendarul disciplinei vor fi predate directorului de
departament Tn termenul stabilit de decanul facultatii.

4.3. Aprobarea si nregistrarea programelor analitice si a calendarelor
de disciplina

a) programele analitice si calendarele de disciplina vor fi analizate in sedinta
Consiliului Facultatii si a Consiliului Departamentului ID/IFR 1n structura careia
figureaza disciplina respectiva;

b) dupa aprobare, programa analitica si fisa/calendarul disciplinei va fi
inregistrata la Departamentul ID/IFR

4.4 Responsabilitati

Consiliul Facultatii organizatoare de programe de studiu ID/IFR raspunde
pentru elaborarea programelor analitice si a calendarelor de disciplina din planul de
Tnvatamant, fnainte de Tnceperea anului universitar si in termenul stabilit de Senatul
Universitatii.

Titularii  de disciplina si  Directorii de departamente raspund pentru
respectarea termenului si recomandarilor stabilite de conducerea facultatii, precum
sl pentru continutul programelor analitice.



UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015 MC-02, Ed2, Rev.2

5. inregistriri

Cod formular Denumire formular Nr_. / Locul arhivarii [v)uravta}.
pagini pastrari1
FO1-PO 26 | Programele analitice 1 FacultateI/ Ig)/elp;aétamentul 5 ani
F02-PO 26 | Calendarul Disciplinei 1 FacultateI/ [[))/elp;athamentul 5 ani

6. Formulare
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F.01. PO 26

PROGRAMA ANALITICA

Denumirea disciplinei

Codul disciplinei |

| Semestrul |

Numarul de credite

Facultatea Numarul orelor pe semestru/activitati
Domeniul Total Sl S L P
Specializarea
Categoria formativa a disciplinei
DF — fundamentala, DG - generala, DS - de specialitate, DE- economicd/manageriala, DU — umanista
Categorie de optionalitate a disciplinei: DI — impusa, DO — optionala, DL — liber aleasa (facultativa)
Obiective
Continut (descriptori)
Teste si teme de control
Forma de evaluare (E — examen, C — colocviu/test final, LP — lucrari de control)
Stabilirea notei finale (procentaje) - raspunsurile la examen/colocviu/lucrari practice
- activitati aplicative atestate/laborator/lucrari practice/proiect etc.
- teste pe parcursul semestrului
- teme de control
Bibliografia
Lista materialelor didactice necesare
Coordonator Titular de disciplind Grad didactic, titlu, prenume, nume Semnatura

a) Disciplina

Legenda: Sl . studiu individual, S —seminar, L — activitati de laborator, P — proiect sau lucrari practice

F.02. PO 26
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CALENDARUL

Disciplina:

Anul de studii:

Semestrul:

DISCIPLINEI

amana

SEMINAR

LABORATOR

PROIECT

VERIFICARI

Tematica Data
abordata

Lucrare de
laborator

Termen
programat

Tematica
abordata

Termen
predare

Data Tipul (E/CIV)
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Titular disciplina,

— examen, C — colocviu, V — verificare pe parcurs

Tutore,
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