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1. Introducere
Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru distribuirea resurselor
necesare proceselor educationale de la programele de licenta forma de invatamant 1D
si IFR, pentru fiecare an universitar.
Procedura se aplica in cadrul Universitatii de Vest ,Vasile Goldis” din
Arad de catre conducerea fiecarei facultati/departament si Departamentul ID/IFR care
participa la desfasurarea programelor de studii la forma de Tnvatamant ID si IFR .

2. Definitii si abrevieri
2.1. Abrevieri
SMC - Sistemul de Management al Calitatii;
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii’
CEAC- Comisia de evaluare si asigurare a calitatii pe Universitate;
UVVG — Universitatea de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad.

3. Documente de referinta
SR EN 1S09001:2015- Sistemul de management al Calitatii. Cerinte;
Legea Inviitimantului Superior nr.199/2023
HG nr. 1418/ 2006- pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performantd a ARACIS,;
HG nr. 966/ 2011- pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/
programelor de studii universitare, a structurii institutiillor de invatamant superior, a
domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfasurare, a numarului de credite de studii
transferabile pentru fiecare program de studii universitare, forma de invatamant sau limba
de predare, precum si a numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati;
ARACIS- Metodologia de evaluare externa, standardele de referintd si lista indicatorilor
de performants;
ARACIS- Ghidul activitétilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si
a institutiilor de invatamant superior;
ARACIS- Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS;
Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invatimant la
Distanti si Invatamantului cu Frecventd Redusd a UVVG;
Carta Universitatii.
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4. Descrierea activitatilor si responsabilitati

4.1. Etape premergatoare
a) Distribuirea materialelor de studiu realizate in tehnologia ID/IFR pentru
disciplinele prevazute in Planul de Tnvatamant aferent acestor programe de studiu este o
conditie esentiala pentru realizarea obiectivelor referitoare la calitatea procesului educational
n UVVG.
b) Beneficiarii serviciilor educationale trebuie sa primeasca material didactic/suporturi
de studiu individual la timp si Tn tehnologiile specifice pentru ID/IFR.
c) Procedura se aplica unitar pentru toti studentii ID/IFR si pentru toate facultatile
care organizeaza programe de studiu ID/IFR;
d) Conducerea UVVG este responsabila pentru implementarea, actualizarea si
mentinerea cerintelor distributiei resurselor de studii catre studentii de la forma de
Tnvatamant cu frecventa redusa.

4.2. Organizarea activitatii de distributie a resurselor de studii
a) Distributia suportului pentru studiul individual, destinat studentilor de la forma
de Tnvatamant cu frecventa redusa se face prin punctele de desfacere special constituite la
nivelul UVVG, sub directa coordonare a echipei manageriale ID/IFR pe UVVG;
b) Manualul de studiu individual Tn format electronic (CD) se va distribui numai
studentului care si-a achitat toate obligatiile administrative si  financiare
(inscris/inmatriculat, a incheiat contract de studii universitare/contract anual de studii,
a achitat rata din taxa scolara, etc.) la inceputul fiecarui semestru;
c) Distributia Manualului de studiu individual in format electronic (CD) se face
pe parcursul anului universitar, sub semnatura, pe baza datelor din actul de identitate
(serie, nr.) si conform solicitarilor;
d) Materialele de studiu (manuale, caiete de seminar, caiete de aplicatii practice), teste
de evaluare/autoevaluare 1in format electronic (CD), sunt distribuite studentilor
ID/IFR in contul taxei de scolarizare;
e) Manualele de studiu individual Tn format fizic sunt achizitionate la cerere, de
fiecare student in parte. Distributia manualelor de studiu individual Tn format fizic se
realizeaza in cadrul Departamentului ID/IFR;
f) Conducerea  Universititii elaboreaza anual strategia si  politica privind
realizarea/distributia/achizitia materialelor didactice pentru studentii de la formele de
invatamant ID/IFR si avizeaza referatele de necesitate pentru multiplicarea materialelor
didactice.
g) Conducerea Universitatii avizeaza postarea materialelor de studiu/suporturilor
de studiu individual pe platforma UVVG, conform termenelor stabilite de catre fiecare
facultate.
h) Departamentul ID/IFR, prin echipele manageriale ID/IFR de la nivelul
facultatilor va coordona respectarea standardelor specifice privind elaborarea
materialelor de studiu (suporturilor de studiu individual) pentru ID/IFR si va
aplica deciziile strategice ale conducerii Universitatii pe probleme de distributie a
materialelor de studiu;
i) Echipa manageriala IFR de la nivelul facultatii trebuie sa determine necesarul anual
de materiale didactice pentru fiecare program de studii, an de studii/serie/grupe,
in raport de solicitarile impuse de efectivul de studenti si stocul existent si sa
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gestioneze materialul respective potrivit cerintelor prezentei proceduri.

4.3. Responsabilitati
a) Consiliul Departamentului ID/IFR raspunde pentru desfasurarea activitatilor
de destributie a manualelor de studiu individual de la forma de Tnvatamant ID/IFR, in
format fizic (la cerere) si in format electronic (CD);
b) Echipa manageriala ID/IFR de la nivelul facultatii raspunde pentru
determinarea necesarului anual de material didactic pentru fiecare program de studii, an
de studii/serie/grupe;
c) Secretarul programului de studiu ID/IFR de la nivelul fiecarei facultati raspunde de
elaborarea anuala a situatiilor nominale centralizate privind efectivul de studenti
inscrisi/finmatriculati  la  forma [ID/IFR din fiecare facultate/program  de
studii/discipline/an  de studiu/an universitar, in vederea intocmirii necesarului de
material de studiu individual in format electronic (CD).

5. Intregistrari

Cod formular Denumire formular Nr_. .| Locul arhivarii [V)ur%ta.‘.
pagini pastrarii
Evidenta distributiei materialelor de Facultate
FO1-PO28 | &diu ID/IFR 1 Lan
Proces verbal de preluare a Facultate
F02-PO 28 materialelor didactice de studiu IFR 1 1an




