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1. Introducere
Procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru monitorizarea
sistemului tutorial si de comunicatie bidirectionala de la programele de licenta forma
de Tnvatamant ID si IFR, pentru fiecare an universitar.
Procedura se aplica in cadrul Universitatii de Vest ,Vasile Goldis” din
Arad de catre conducerea fiecarei facultati/departament si Departamentul ID/IFR care
participa la desfasurarea programelor de studii la forma de Tnvatamant ID si IFR.

2. Definitii si abrevieri
2.1. Abrevieri
SMC - Sistemul de Management al Calitatii;
DAC- Departamentul Asigurarea Calitatii;
CEAC- Comisia de evaluare si asigurare a calitatii pe Universitate;
UVVG — Universitatea de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad.

3. Documente de referinta
SR EN 1S09001:2015- Sistemul de management al Calitatii. Cerinte;
Legea invﬁgimﬁntului Superior nr.199/2023
HG nr. 1418/ 2006- pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a ARACIS;
HG nr. 966/ 2011- pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/
programelor de studii universitare, a structurii institutiilor de invatamant superior, a
domeniilor si programelor de studii universitare acreditate sau autorizate sa functioneze
provizoriu, a locatiilor geografice de desfiasurare, a numarului de credite de studii
transferabile pentru fiecare program de studii universitare, forma de invatdmant sau limba
de predare, precum si a numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati;
ARACIS- Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta si lista indicatorilor
de performanta,;
ARACIS- Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si
a institutiilor de Invatdmant superior;
ARACIS- Standarde specifice ale comisiilor de specialitate ARACIS;
Regulamentul de organizare si functionare a Departamentului pentru Invitimant la
Distanti si Invatimantului cu Frecventd Redusi a UVVG;
Carta Universitatii.
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4. Descrierea activitatilor si responsabilitati
4.1. Activitatile desfasurate de cadrul didactic cu studentii sunt consemnate n Fisa
activitatilor tutoriale si in Centralizator teme de control.
4.2. Responsabilul ID/IFR verifica periodic comunicarea prin email si platforma

eLearning.

4.3. Responsabilul ID/IFR verifica periodic Centralizatorul cu temele de control
primite de tutore si feedback-ul acestuia.

4.4. Responsabilitati

Responsabilul ID/IFR:
raspunde de monitorizarea activitatilor tutoriale;
participa la analiza de management a calitatii programelor de studii 1D/ IFR;
pastreaza inregistrarile referitoare la calitatea programelor de studii ID/ IFR.;

Directorul ID/IFR:
monitorizeaza la nivel de universitate efectuarea activitatilor tutoriale;

raspunde de difuzarea si aplicarea procedurii de monitorizarea a sistemului tutorial,
participa la analiza de management a calitatii programelor de studii 1D/ IFR;

5. Tnregistrari

] Nr. Locul Durata
Cod formular Denumire formular o v e < e e
pagini arhivarii pastrarii
FO01-PO 29 Fisa activitatilor tutoriale ID/IFR 1 Facultate lan
F02-PO 29 Centralizator — teme de control ID/IFR 1 Facultate lan

6. Formulare
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F01-PO 29

Universitatea de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad
Facultatea...........ccoiviiiiiiic e

Program de studii..................ooooeiinnan.

Disciplina..........ooooiiiii
SEMESIIUL ..t
Cadru didactiC......ooveeee e

1. Comunicare prin e-mail:

FISA ACTIVITATILOR TUTORIALE

Nr. Data Nr. de studenti cu care Observatii
crt. s-a comunicat

2. Comunicare prin forumul platformei e-learning:
Nr. Data Nr. de studenti cu Observatii
crt. care s-a comunicat

3. Comunicare prin telefon:
Nr. Data Nr. de studenti cu Observatii
crt. care s-a discutat

Verificat, Tntocmit,

Responsabil ID/IFR,

Cadru didactic,
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Universitatea de Vest ,,Vasile
Goldis” din Arad

Facultatea..........ccoeveiiiiii e
Program de studii.............................. ID/ IFR
Disciplina..........cooiiiii
SEMESLIUL ...
Cadru didactic.........ccoovvviiiiiiiiie e,
CENTRALIZATOR
teme de control
Nr. Nume, prenume student Grupa Data primire teme de control | Data transmitere nota si Observatii
crt. de la student feedback
Data,
Verificat, Tntocmit,

Coordonator program de studii, Tutore,



