UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015

MC-02, Ed2, Rev.2

PROCEDURA

Cod: PO-38

Denumire: PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA PRACTICII DE SPECIALITATE

(I0SUM)

Aceasta procedura a fost aprobata in Sedinta Senatului din 09.12.2014

Rector
Prof. univ. dr. CORALIA ADINA COTORACI

Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Prorector
Elaborat BENTE CRISTIAN didactic 03.03.2024
. BOJA NICUSOR Director D.AC, | 07:03:2024
Verificat ’




UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015 MC-02, Ed2, Rev.2

PROCEDURA

Cod: P0-38
Denumire: PROCEDURA PRIVIND MONITORIZAREA PRACTICII DE SPECIALITATE
(MASTERAT)

1. Introducere
In aceastd procedura se prezinta etapele de monitorizare ale activitatilor practicii de specialitate,
desfasurate la toate programele masterale ale Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad, conform
metodologiei de evaluare externi a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior
(ARACIS).

2. Definitii si abrevieri
2.1 Definitii

Mentor de practici — coordonatorul practicii de specialitate prevazuta in planul de invatamant al
programului de studii masterale, a carui principala sarcina este de a facilita masteranzilor posibilitatea
atingerii obiectivelor de practica corespunzatoare anului de studiu si de a superviza activitatea tutorilor
de practica.

Tutorele de practica — este cadrul didactic care conduce efectiv activitatile practicii de specialitate,
fiind in sarcina sa realizarea §i semnarea Impreund cu institutiile de practici a conventiilor de
colaborare, a modalitatilor de supervizare si totodatd a modalitatilor concrete de implicare a
masteranzilor in activitatea practica in vederea atingerii obiectivelor propuse. In calitatea de tutore de
practicd desemnat din partea Universitatii, acestuia 11 revine sarcina selectdrii locurilor de practica
pentru masteranzi si plasarea acestora in activitdtile practice, realizdnd in acest sens managementul
procesului de practicd, asigurand un cadru optim, in care cunostintele teoretice acumulate de
masteranzi, vor fi valorificate In activitati practice.

Caiet practica de specialitate- instrument de lucru in care se precizeazd calendarul si tipurile de
activitati practice la care a participat masterandul

2.2 Abrevieri
SM — Sistemul de Management al Calitatii;
AC - Asigurarea Calitatii;
RAC — Responsabilul cu Asigurarea Calitatii;
DAC — Departamentul Asigurarea Calitatii.

3. Documente de referinta
SR EN ISO 9001: 2015: Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
SR EN ISO 9001:2015 Sisteme de management al calitatii. Cerinte
SR EN ISO 9004-4. Managementul calitatii si elementele sistemului calitatii- Partea a 4-a. Ghid pentru
cresterea calitatii
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4. Descrierea activititilor si responsabilitatilor
Procesul de monitorizare a practicii de specialitate la ciclul de studii masterale este obligatoriu si
periodic, desfasurandu-se la nivelul departamentului si fiind coordonat de catre directorul de
Departament/coordonatorul programului de studii masterale, conform standardelor ARACIS.
Monitorizarea practicii de specialitate la ciclul de studii masterale este realizatd de directorul de
departament/coordonatorul masteratului.
Monitorizarea practicii de specialitate este un proces transparent, n care cadrul didactic evaluator isi
asuma deplina responsabilitate pentru evaluarile facute, prin semnatura pe formularele de monitorizare.
Mentorul practicii de specialitate/tutorele evaluat are dreptul sa consulte continutul formularelor de
monitorizare ale practicii.
Copii ale formularelor de monitorizare ale practicii de specialitate vor fi puse la dispozitia directorului
de departament, a coordonatorului de masterat, pentru alcatuirea rapoartelor de autoevaluare ale
programelor de studii.
Raportul descriptiv al monitorizarii practicii de specialitate trebuie sa contind analiza riguroasa a
activitatilor derulate efectiv in timpul stagiilor de practicd, cu Semnalarea punctelor tari si a punctelor
slabe, cat si recomandari pentru activitatea viitoare a mentorului /tutorilor de practica. Daca este cazul,
se pot face remarci cu privire la obiectivitatea sau subiectivitatea evaluatorilor.

Responsabitati :Directori de departament /coordonatorul programului de studii masterale
Termen :anual/periodic

5. inregistriri

Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul Durata
arhivarii pastrarii
FO01-P0.38 Formular de monitorizarea practicii de 1 Department 3 ani
specialitate
F02- P0.38 Fisa de prezentd a masterandului la 1 Department 3 ani
activitatile practice

6.Formulare
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Universitatea de Vest ”Vasile Goldis” Arad

Formular de MONITORIZARE A PRACTICII DE SPECIALITATE F.01-P0.38

Facultatea .....

Departamentul.......cccooiiiiiiiiniiiiiniiiiiiniiiiinnens

Programul de studii masterale

Mentorul de practica evaluat ........ccccvevveiieiniiniiaennnns
Tutorele de practica evaluat: ..............ccccoeeevvevvenenne.
(grad did., prenumele, numele)

Calificativ acordat’
1 — nesatisfacator, 2-
) L satisfacator,
Domeniu Criteriu de evaluare 3 mediu: 4. Bine: 5
foarte bine
1 12| 3|45
1.1. Stabilirea corecta a obiectivelor pe termen lung
Planificarea g-szmeztrg/an) si pe termen' gcuﬂ (s?lptéméné/lupé)
e i s .2. Existenta conventiilor privind practica de
activitagilor | o0 s ljtate
prac_t il de 1.3. Continutul activitatilor preconizate, defalcate
specialitate o e
pe zile si saptamani
1.4. Alegerea corectd a metodelor necesare in
vederea atingerii obiectivelor propuse
1.5. Indeplinirea sarcinilor practice propuse.
2.1. Prezenta masteranzilor in unitatile de practica
Completare | 2.2. Respectarea Regulamentului de practica si a
a caietului celui de protectie a muncii
de practicA | 2.3. Descrierea corectd a activitatilor de practica
efectuate (pe zile)
Analiza 3.1. Intocmirea unor studii de caz si planuri de
rezultatelor | interventie
practiciide |3.2. Competentele profesionale si transversale
specialitate | dobandite de masteranzi
3.3. Numarul de activitati practice in care a fost
implicat masterandul
3.4. Elaborarea portofoliului de practica
3.5. Activitatea mentorului si a tutorelui de practica
Cadru didactic evaluator
(grad didactic, prenumele, numele, semndatura) DATA:

! Raspunsul la fiecare criteriu de evaluare este obligatoriu, prin marcarea cu X a unui singur calificativ.
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F.02-P0.38

Fisa de prezenta

Numele masterandului:

Master:

Anul :
Nr. Data Nr de ore Tipul activitatii Semnatura Semnaitura
Crt. de masterandului | tutorelui  de

practica practica




