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PROCEDURA

Cod: P0-52

Denumire: PROCEDURA CU PRIVIRE LA SELECTAREA CADRELOR DIDACTICE
DIN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR CARE VOR COORDONA
ACTIVITATEA DE PRACTICA PEDAGOGICA (MENTORI/TUTORI)

1. Introducere

Tn aceastd proceduri se stabileste modalitatea de selectie de catre Universitatea de Vest
»Vasile Goldis” a mentorilor/tutorilor din Tnvatimantul preuniversitar care vor coordona
activitatea de practica pedagogica desfasuratd in cadrul unitatilor scolare partenere de
practica.

2. Definitii si abrevieri

2.1 Definitii
Cadru didactic coordonator (supervizor) — persoana desemnata de DPPD care va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stadiului de practica;
Conventie privind efectuarea stagiului de practica — acordul incheiat intre organizatorul
de practica, practicant si partenerul de practica,
Neconformitate — nesatisfacerea unei conditii specificate;

Organizator de practicd — institutia de invatamant superior care desfasoard activitati
instructiv-educative si formative;

Partener de practica - unitate scolard din invataimantul preuniversitar, in care se desfasoara
practica pedagogica a cursantilor DPPD, sub Indrumarea directad a unui tutore de practica;
Portofoliu de practica — document atasat conventiei privind efectuarea stagiului de practica
ce cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi
obtinute prin stagiul de practica precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica,
Practicant - studentul sau masterandul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea
cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordantd cu
specializarea pentru care se instruieste;

Stagiu de practica — activitatea desfasurata de studenti si masteranzi, in conformitate cu
planul de invatdmant, care are drept scop verificarea abilitdfii cunostintelor teoretice insusite
de acestia in cadrul programului de instruire;

Tutore- persoana desemnatd de partenerul de practica care va asigura respectarea conditiilor
de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

2.2 Abrevieri
SU — Senat universitar;
CD - Consilui departamentului DPPD;
SF — Stat functiuni;
CEAC — Comisia de evaluare si asigurare a calitatii al DPPD.
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3. Documente de referinta

Legea nr. 288/2007 privind practica elevilor si studentilor;
SR EN ISO 9001: 2015: Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
SR 1.S.0 I.W.A. 2: linii directoare pentru aplicarea 1.S5.0.9001 in domeniul educatiei;

Legea Invitimantului Superior nr.199/2023
Ghidul ARACIS parea a IV-a — Evaluarca externa a departamentelor pentru pregatirca
personalului didactic;

Ordinul

personalului didactic din invatdmantul preuniversitar;
Ordinul MECTS 5145/13.09.2012 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentei pentru profesia
didactica;
Regulament DPPD al Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad;
Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad.

4. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

MECT nr. 5561/2011, privind aprobarea Metodologiei formadrii continue a

Nr. Activitati/etape Raspunde Mod de desfasurare /
crt. termene
1. Inscrierea profesorilor candidati, prin depunerea Director Conform
dosarului, la functia didactica de tutori de practica | DPPD Regulament DPPD/
pedagogica, la Secretariatul DPPD, conform | Secretariatul luna mai, anual
legislatiei In vigoare DPPD
2. Consiliul DPPD verifica dosarele profesorilor | Director Conform
candidati, in vederea indeplinirii conditiilor | DPPD Regulament DPPD/
stipulate de metodologia MEN Consiliul DPPD 1-15 iunie, anual
3. Candidatii care indeplinesc toate conditiile legale | Coordonatori Conform
sustin proba unui interviu practica Regulament DPPD/
pedagogica, 15-30 iunie, anual
nivel I si 11
Consiliul DPPD
4. Lista profesorilor tutori, a candidatilor declarati | Director DPPD Conform
admisi se afiseaza la Secretariatul DPPD pe site-ul | Secretariatul Regulament DPPD/
DPPD-ului DPPD 30 iunie, anual
S. Depunerea contestatiilor la Secretariatul DPPD Secretariatul Termen 2 zile dupa
DPPD afisarea listei
candidatilor declarati
admisi
6. Lista finala a tutorilor de practicd pedagogica se | Director DPPD 3 iulie — afisarea
afigseaza pe site-ul DPPD Consiliul DPPD listei finale
5. Inregistriri
Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul Durata
arhivarii pastrarii
FO01-P0.53-1 Fisa de inscriere 1 DPPD Conf. legii
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Universitatea de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic
A SRR Joviiiiinnin
FISA DE iNSCRIERE
in vederea dobandirii functiei didactice de profesor tutore de practica pedagogica

Numele §1 prenumele. ... . ..ot

Cadru didactic titular (denumirea postului/catedrei).............ooevieiiiiiiiiiiiinn...
la unitatea de INVALAMANT. ........ ... e,
gradul didactic I obfinut T SETia ..........ceviuiiiiiti e
absolvent al (Universitatea/Cole@iu/LiCeu).......o.uuuvririniiriiiireiiieeieeeenaanena
Facultatea. ... ...

Specializarea (licentd/masterat)............cooevieiiniiiiiininnenne. cu durata de......... ani.
Telefon personal.............oooooiiiiiiii
Telefon unitate de invatamant............................

Adresadeemall.........oouunieeeeeeei i,

Data: Semnatura candidat:



