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1. Introducere

Procedura stabileste modul unic de elaborare, aprobare si retragere a regulamentelor
interne ale Universitatii de Vest ”Vasile Goldis” din Arad. Astfel procedura sprijina auditul
intern al CEAC-U, CEAC-F, DAC si auditul extern al organismelor de auditare si control.

2. Definitii si abrevieri

2.1 Definitii
Procedura - mod specific si etapizat al activitatilor si responsabilitatilor in efectuarea

unui proces.
Regulament — se referd la norme metodologice, precizari si instructiuni elaborate
pentru organizarea aplicarii unor reglementari de rang superior.

2.2 Abrevieri
R - rector
P — prorectori
D — decan
DD - director de departament
SU — senat universitar
CA — consiliul de administratie
DAC — departament pt. asigurarea calitatii
CEAC-U — comisia pt. evaluarea si asigurarea calitatii din universitate
CPSPEPDAS — comisia pt. programe de studii, perfectionarea si evaluarea personalului
didactic si activitati studentesti.
UVVG - Universitatea de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad

3. Documente de referinta
SREN 1.S.0. 9001:2015: Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

- SRISO IWA2: Linii directoare pentru aplicarea ISO 9001 in domeniul educatiei;

- Legea Invatamantului Superior nr.199/2023

- Codul de asigurare al calitatii In Universitatea de Vest ”Vasile Goldis”

- Regulament de organizare si functionare a comisiei pt. programe de studii,
perfectionare si evaluarea personalului didactic si activitati studentesti

- Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad
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4. Descrierea activititilor si responsabilitatilor

operationale a regulamentelor elaborate/actualizate;

transmiterea la arhiva a regulamentelor retrase.

Nr. Activitati/etape Rispunde Mod de desfasurare /
crt. termene
1. Stabilirea structurilor responsabile si a grupurilor de R, P, D, Conform  regulamentului
lucru pt. elaborarea / actualizarea regulamentelor Comisia CPSPEPDAS, a Comisiei
UVVG CPSPEPDAS a | pentru programe DPPD/ in
senatului, urma unor  modificari
Comisia pentru | legislative sau a unor
programe DPPD | audituri interne  sau
externe
2. Elaborarea/actualizarea regulamentelor UVVG Conducator de Regulament/ stabilit de
structurd comisia CPSPEPDAS, a
responsabild Comisiei pentru programe
(academica, de DPPD, perfectionarea si
cercetare, evaluarea personalului
operational) didactic si activitati
studentesti
3. Organizarea de consultari privind  proiectul CEAC-U, Regulament /stabilit de
regulamentului elaborat sau actualizat CEAC-F, DAC comisia CPSPEPDAS
4, Verificarea, formularea eventualelor observatii si Comisia Regulament CPSPEPDAS/
amendamente, transmiterea acestora conducatorului | CPSPEPDAS, 5 zile lucratoare
de structurd responsabila pt. elaborarea/revizuirea | Comisia pentru
regulamentului pentru programe
DPPD,
perfectionarea si
evaluarea
personalului
didactic si
activitati
studentesti
5. Efectuarea modificarilor necesare Conducitor de Regulament
structura /CPSPEPDAS, Comisia
responsabila pentru programe DPPD/
3 zile lucratoare
6. Obtinerea avizului de legalitate din partea | Oficiul Juridic Regulament
compartimentului juridic /CPSPEPDAS, Comisia
pentru programe DPPD /
3 zile lucratoare
7. Avizarea pt. conformitate de catre consiliul de Consiliul de Regulament CPSPEPDAS
administratie Administratie Comisia pentru programe
DPPD /
5 zile lucratoare
8. Aprobarea noului regulament sau a editiei Rector, Regulament CPSPEPDAS,
actualizate, prin vot, de cétre senatul universitar presedinte Senat | Comisia pentru programe
Universitar DPPD
[cel putin 10 zile inainte de
sedinta in plen a senatului
9. Inregistrarea, ~ difuzarea structurilor academice | Oficiul Juridic Conform legii
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5. Inregistriri

Cod Denumire formular Nr.pag Locul Durata pastrarii
formular arhivarii
FO01-P0.53 | Model-regulament elaborat/ actualizat 1-3 CJ Conform legii
F02-P0.53 | Registrun de evidenta a regulamentelor 1-10 CJ Conform legii
elaborate/actualizate
6.Lista de difuzare
Nr. Facultate/ Nume, prenume Data Semnitura Data Semniitura
crt. | Departament primirii retragerii
1. Secretariat
DPPD
2. Membrilor
Consiliului
DPPD
3. Senatul
universitatii
4. Departamentul
DAC
5. Oficiul Juridic
6. Pagina web




UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015 MC-02, Ed2, Rev.2

F.01 PO.53 Model regulament elaborat / actualizat

Regulament privind.................

Structura emitenta Nume/prenume Semnatura Data

Elaborat

Verificat

Avizat Consiliul de administratie

Aprobat | Senatul UVVG

Editia:

Intrat n vigoare la data de:

Retras la data de

Capitolul 1 - Dispozitii generale
Cap. Il - Documente de referinta
Cap. 11l - Structuri, organizare
Cap. IV - Dispozitii finale

F.02 PO.53 . Registru de evidenta a regulamentelor elaborate / actualizate

Nr. | Regulament Editia Data Data Nume/prenume | Semnatura | Observatii
crt. inregistrarii | retragerii




