UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015

MC-02, Ed2, Rev.2

PROCEDURA

Cod: PO-55

Denumire: PROCEDURA PRIVIND INSTRUIREA CADRELOR DIDACTICE DIN
INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR CARE VOR COORDONA ACTIVITATEA

DE PRACTICA PEDAGOGICA (MENTORI/TUTORI)

Aceasta procedura a fost aprobata in sedinta Senatului din............................

Rector
Prof. univ. dr. CORALIA ADINA COTORACI

Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Elaborat VASILE POP Director D.P.P.D. 03.03.2024
Verificat BOJA NICUSOR Director D.A.C. 07.03.2024
Revizia 1




UNIVERSITATEA DE VEST ,, VASILE GOLDIS” DIN ARAD

SR EN 1.5.0. 9001:2015 MC-02, Ed2, Rev.2

PROCEDURA

Denumire: PROCEDURA PRIVIND INSTRUIREA CADRELOR DIDACTICE DIN
iNVATAMAN:l‘UL PREUNIVERSITAR CARE VOR COORDONA ACTIVITATEA
DE PRACTICA PEDAGOGICA (MENTORI/TUTORI)

1. Introducere

Tn aceasta procedurd se stabileste modalitatea de instruire de citre DPPD din cadrul
Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” a mentorilor/tutorilor din invatdmantul preuniversitar
care vor coordona activitatea de practica pedagogica desfasurata in cadrul unitatilor scolare
partenere de practica.

2. Definitii si abrevieri

2.1 Definitii
Cadru didactic coordonator (supervizor) — persoana desemnata de DPPD care va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stadiului de practica;
Conventie privind efectuarea stagiului de practica — acordul incheiat intre organizatorul de
practica, practicant si partenerul de practica;
Neconformitate — nesatisfacerea unei conditii specificate;

Organizator de practicd — institutia de invatamant superior care desfasoard activitati
instructiv-educative si formative;

Tutore- persoana desemnata de partenerul de practica care va asigura respectarea conditiilor
de pregétire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru
perioada stagiului de practica.

2.2 Abrevieri
SU — Senat universitar;
CD - Consilui departamentului DPPD;
SF — Stat functiuni;
CEAC — Comisia de evaluare si asigurare a calitatii al DPPD.

3. Documente de referinta
Legea nr. 288/2007 privind practica elevilor si studentilor;
SR EN ISO 9001: 2015: Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
SR 1.S.0 .LW.A. 2: linii directoare pentru aplicarea 1.S.0.9001 in domeniul educatiei;

Legea Invatimantului Superior nr.199/2023

Ghidul ARACIS parea a IV-a — Evaluarea externa a departamentelor pentru pregatirea
personalului didactic;

Ordinul MECT nr. 5561/2011, privind aprobarea Metodologiei formarii continue a
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar;
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Ordinul MECTS 5145/13.09.2012 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogica in vederea certificarii competentei pentru profesia
didactica;
Regulament DPPD al Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad;
Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad.

2. Descrierea activitatilor si responsabilititilor

Nr. Activitati/etape Raspunde Mod de desfasurare /
crt. termene
1. Secretariatul DPPD ofera lista finalda a tutorilor | Secretariatul Conform Regulament
admisi, la nivelul I si II, in urma procedurii de | DPPD DPPD/ luna octombrie,
selectie, tuturor coordonatorilor de practica Director anual
DPPD
2. Secretariatul si directorul DPPD vor distribui | Secretariatul | Conform Regulament
mentorilor (tutorilor) de practica liste cu grupele de | DPPD DPPD/ luna octombrie,
practicd pedagogica, pe specializari Director anual
DPPD
3. Instruirea mentorilor (tutorilor) de practica, de la | Director Conform Regulament
nivelul I si II, se realizeazd de cétre Directorul | DPPD DPPD/ 1-15 octombrie,
DPPD si coordonatorii de practica desemnati de | Consiliul anual
Universitate DPPD
4. In sedinta de instruire, mentorii (tutorii) de practica, | Coordonatori | Conform Regulament
de la nivelul T si II, sunt informati si primesc | practica DPPD/ 1-15 octombrie,
caietul de practici, documente referitoare la | pedagogica, anual
desfasurarea practicii pedagogice si procedura de | nivel I'si Il
organizare a practicii Director
DPPD
5. La finalul sedintei de instruire, mentorii (tutorii) de | Director Conform Regulament
practica pedagogica, de la nivelul I si II, vor semna | DPPD DPPD/ octombrie
ca au luat la cunostinta, in legatura cu documentele | Secretariatul anual
si materialele primite, pe un tabel centralizator DPPD
5. Inregistriri
Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul Durata
arhivarii pastrarii
FO01-P0.55 Tabel centralizator cu tutorii de 1 DPPD Conf. legii
practica instruiti
Lista de difuzare:
Nr. Facultate /Departament Nume Data Semnat Data Semnatura
crt. Prenume | primirii ura retragerii
1. | Secretariat DPPD
2. | Membrilor Consiliului
DPPD
3. | Coordonatori practica
DPPD
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Nr. Facultate /Departament Nume Data Semnat Data Semnatura
crt. Prenume | primirii ura retragerii

4. | Senatul Universitatii

5. | Departamentul DAC

6. | Oficiul Juridic

7. | Pagina web




