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PROCEDURĂ  
 

Cod: P0-55  

Denumire: PROCEDURĂ PRIVIND INSTRUIREA CADRELOR DIDACTICE DIN 

ÎNVĂŢĂMÂNTUL PREUNIVERSITAR CARE VOR COORDONA ACTIVITATEA 

DE PRACTICĂ PEDAGOGICĂ (MENTORI/TUTORI)  
 

 

1. Introducere 

În această procedură se stabileşte modalitatea de instruire de către DPPD din cadrul 

Universității de Vest „Vasile Goldiş”  a mentorilor/tutorilor din învăţământul preuniversitar 

care vor coordona activitatea de practică pedagogică desfăşurată în cadrul unităţilor şcolare 

partenere de practică.   
 

2. Definiţii şi abrevieri 

2.1 Definiţii  
Cadru didactic coordonator (supervizor) – persoana desemnată de DPPD care va asigura 

planificarea, organizarea şi supravegherea desfăşurării stadiului de practică;  

Convenţie privind efectuarea stagiului de practică – acordul încheiat între organizatorul de 

practică, practicant şi partenerul de practică;  

Neconformitate – nesatisfacerea unei condiţii specificate; 

Organizator de practică – instituţia de învăţământ superior care desfăşoară activităţi 

instructiv-educative şi formative; 

Tutore- persoana desemnată de partenerul de practică care va asigura respectarea condiţiilor 

de pregătire şi dobândire de către practicant a competenţelor profesionale planificate  pentru 

perioada stagiului de practică.  

 

2.2 Abrevieri 

SU – Senat universitar; 

CD – Consilui departamentului DPPD; 

SF – Stat funcţiuni; 

CEAC – Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii al DPPD. 

 

3. Documente de referinţă 

Legea nr. 288/2007 privind practica elevilor şi studenţilor; 

SR EN ISO 9001: 2015:  Sisteme de management al calităţii.  Cerinţe; 

SR I.S.O I.W.A. 2: linii directoare pentru aplicarea I.S.O.9001 în domeniul educaţiei;  

Legea Învățământului Superior nr.199/2023 

Ghidul ARACIS parea a IV-a – Evaluarea externă a departamentelor pentru pregătirea 

personalului didactic;  

Ordinul MECT nr. 5561/2011, privind aprobarea Metodologiei formării continue a 

personalului didactic din învăţământul preuniversitar;  
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Ordinul MECTS 5145/13.09.2012 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare a 

programelor de formare psihopedagogică în vederea certificării competenţei pentru profesia 

didactică; 

Regulament DPPD al Universităţii de Vest „Vasile Goldiş” din Arad;   

Carta Universităţii de Vest „Vasile Goldiş” din Arad. 

 

2. Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor    

Nr.

crt. 

Activităţi/etape Răspunde Mod de desfăşurare / 

termene 

1.  Secretariatul DPPD oferă lista finală a tutorilor 

admiși, la nivelul I și II, în urma procedurii de 

selecție, tuturor coordonatorilor de practică 

Secretariatul  

DPPD 

Director 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna octombrie, 

anual   

2.  Secretariatul și directorul DPPD vor distribui 

mentorilor (tutorilor) de practică liste cu grupele de 

practică pedagogică, pe specializări 

Secretariatul  

DPPD 

Director 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna octombrie, 

anual   

3.  Instruirea mentorilor (tutorilor) de practică, de la 

nivelul I și II, se realizează de către Directorul 

DPPD și coordonatorii de practică desemnați de 

Universitate  

Director 

DPPD 

Consiliul 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ 1-15 octombrie, 

anual   

4.  În ședința de instruire, mentorii (tutorii) de practică, 

de la nivelul I și II,  sunt informați și primesc 

caietul de practică, documente referitoare la 

desfășurarea practicii pedagogice și procedura de 

organizare a practicii   

Coordonatori 

practică 

pedagogică, 

nivel I şi II 

Director 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ 1-15 octombrie, 

anual 

   

5.  La finalul ședinței de instruire, mentorii (tutorii) de 

practică pedagogică, de la nivelul I și II, vor semna 

că au luat la cunoștință, în legătură cu documentele 

și materialele primite, pe un tabel centralizator  

Director 

DPPD 

Secretariatul 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ octombrie  

anual   

     

5. Înregistrări 

Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul 

arhivării 

Durata 

păstrării 

F01-P0.55   Tabel centralizator cu tutorii de 

practică instruiți  

1  DPPD  Conf. legii  

 
Lista de difuzare:  

Nr. 

crt.  

Facultate /Departament   Nume  

Prenume  

Data  

primirii 

Semnăt

ura 

Data 

retragerii  

Semnătură  

1.  Secretariat DPPD      

2.  Membrilor Consiliului 

DPPD 

     

3.  Coordonatori practică 

DPPD  
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Nr. 

crt.  

Facultate /Departament   Nume  

Prenume  

Data  

primirii 

Semnăt

ura 

Data 

retragerii  

Semnătură  

4.  Senatul Universității       

5.  Departamentul DAC       

6.  Oficiul Juridic       

7.  Pagină web       

 

 

 

 

 

  


