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PROCEDURA

Cod: P0-58
Denumire;: PROCEDURA PRIVIND INTOCMIREA DOSARULUI DE TNSCRIERE LA
PROGRAMUL DE STUDII DPPD —NIVEL Il

1. Introducere

In aceastd procedura se prezinti etapele si conditile inscrierii cursantilor la programele de
studii ale Departamentului pentru Pregétirea Personalului Didactic: programele de pregatire
psihopedagogica, nivel II.

2. Definitii si abrevieri
2.1 Definitii
Neconformitate — nesatisfacerea unei conditii specificate.

2.2 Abrevieri
R — Rector;
SU — Senat universitar;
CA — Consiliul de administratie;
CD - Consilui departamentului DPPD;
SF — Stat functiuni;
CEAC — Comisia de evaluare si asigurare a calitatii al DPPD.

3. Documente de referinta
SR EN ISO 9001: 2015: Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
SR I1.S.0 I.W.A. 2: linii directoare pentru aplicarea 1.S.0.9001 in domeniul educatiei,
Legea Inviitimantului Superior nr.199/2023
Ghidul ARACIS parea a IV-a — Evaluarea externd a departamentelor pentru pregatirea
personalului didactic;
Ordinul MECT nr. 5561/2011, privind aprobarea Metodologiei formdrii continue a
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar;
Ordinul MECTS 5145/13.09.2012 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare a
programelor de formare psihopedagogicd in vederea certificarii competentei pentru profesia
didactica;
Regulament DPPD al Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad;
Carta Universitatii de Vest ,,Vasile Goldis” din Arad.

4. Descrierea activititilor si responsabilititilor

Nr. Activitati/etape Raspunde Mod de desfasurare /
crt. termene
1. DPPD organizeaza anual 2 sesiuni de admitere, in SU Conform Regulament
lunile iulie si septembrie. Director DPPD/ luna iulie,
DPPD septembrie-10
octombrie, anual
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Nr. Activitati/etape Raspunde Mod de desfasurare /

crt. termene

2. Inscrierea candidatilor, la secretariatul DPPD, 1n Director Conform Regulament
perioadele de Tnscriere aprobate de Senat. Candidatul DPPD DPPD/ luna iulie,
prezinta la secretariatul D.P.P.D. dosarul cuprinzand | Comisia de septembrie-10
actele necesare nscrierii la concursul de admitere. admitere octombrie, anual
Dosarul de inscriere va cuprinde, pentru nivelul 11, DPPD
urmatoarele acte: Fisd/formular tip de 1Inscriere,
contractul de studii, copie buletin, copie certificat de
nastere, copie certificat de casatorie (daca este cazul),
copie dupa diploma de bacalaureat, copie legalizata
dupa diploma de licenta, adeverinta de masterand sau
diploma de master (dupd caz), copie dupa
suplimentul la diploma, adeverintai medicala,
adeverintd de absolvire a nivelului I, chitanta cu
plata taxei de inscriere si chitanta cu plata taxei de
scolarizare (prima ratd).

3. Comisia de admitere verificd toate dosarele Director Conform Regulament
candidatilor Inscrisi la programele DPPD. DPPD DPPD/ luna iulie,
Candidatii cu dosar incomplet sau cu neconformitati | Comisia de septembrie — 10
sunt respinsi. admitere octombrie, anual

DPPD

4. Afisarea rezultatelor cu toti candidatii admisi la | Comisiade | Conform Regulament

programele de studii ale DPPD admitere DPPD/ luna iulie,
DPPD septembrie — 10
Secretariatul octombrie, anual

DPPD

5. Contestatiile cu privire la rezultatele admiterii se | Comisiade | Conform Regulament
depun, la secretariatul DPPD, n termen de 24 de ore | admitere DPPD/ luna iulie,
de la afisarea listei cu ce admisi DPPD septembrie — 10

Secretariatul octombrie, anual
DPPD

6. Dupa expirarea termenului de depunere a| Comisiade | Conform Regulament
contestatiilor, Comisia de admitere va rezolva | admitere DPPD/ luna iulie,
contestatiile in termen de 48 de ore. DPPD septembrie — 10

octombrie, anual

7. Afigarea rezultatelor finale, cuprinzand toti candidatii | Comisiade | Conform Regulament
admisi la programele de studii ale DPPD admitere DPPD/ luna iulie,

DPPD septembrie — 10
octombrie, anual

8. Inmatricularea candidatilor admisi la programele | Secretariatul | Conform Regulament

DPPD in programul UMS

DPPD

DPPD/ luna
octombrie, anual
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5. Inregistriri

Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul Durata

arhivarii pastrarii
FO01-P0.50 Fisa de inscriere 1-2 DPPD Conf. legii
F02-P0.50 Contract de studii 2 DPPD Conf. legii




