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PROCEDURĂ 
 

Cod: P0-59 

Denumire: PROCEDURA PRIVIND ÎNTOCMIREA DOSARULUI DE ÎNSCRIERE LA 

PROGRAMUL DE STUDII DPPD – STUDII POSTUNIVERSITARE 
 

 

1. Introducere 

În această procedură se prezintă etapele şi condiţile înscrierii cursanţilor la programele de 

studii ale Departamentului pentru Pregătirea Personalului Didactic: programele de pregătire 

psihopedagogică, cursuri postuniversitare.  
 

2. Definiţii şi abrevieri 

2.1 Definiţii  

Neconformitate – nesatisfacerea unei condiţii specificate.  

 

2.2 Abrevieri 

R – Rector; 

SU – Senat universitar;  

CA – Consiliul de administraţie; 

CD – Consilui departamentului DPPD; 

SF – Stat funcţiuni;  

CEAC – Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii al DPPD. 
 

3.   Documente de referinţă 

SR EN ISO 9001: 2015:  Sisteme de management al calităţii.  Cerinţe; 

SR I.S.O I.W.A. 2: linii directoare pentru aplicarea I.S.O.9001 în domeniul educaţiei;  

Legea Învățământului Superior nr.199/2023 

Ghidul ARACIS parea a IV-a – Evaluarea externă a departamentelor pentru pregătirea 

personalului didactic;  

Ordinul MECT nr. 5561/2011, privind aprobarea Metodologiei formării continue a 

personalului didactic din învăţământul preuniversitar;  

Ordinul MECTS 5145/13.09.2012 privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare a 

programelor de formare psihopedagogică în vederea certificării competenţei pentru profesia 

didactică; 
Ordinul  MEN nr. 3850/2017  pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare a programelor de 

formare psihopedagogică în cadrul instituţiilor de învăţământ superior acreditate în vederea certificării 

competenţelor pentru profesia didactică; 

Regulament DPPD al Universităţii de Vest „Vasile Goldiş” din Arad;   

Carta Universităţii de Vest „Vasile Goldiş” din Arad. 

 

4.    Descrierea activităţilor şi responsabilităţilor    

Nr.

crt. 

Activităţi/etape Răspunde Mod de desfăşurare / 

termene 

1.  DPPD organizează anual 2 sesiuni de admitere, în SU  Conform Regulament 
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Nr.

crt. 

Activităţi/etape Răspunde Mod de desfăşurare / 

termene 

lunile iulie şi septembrie.  Director  

DPPD  

DPPD/ luna iulie, 

septembrie-10 

octombrie, anual   

2.  Înscrierea candidaţilor, la secretariatul DPPD, în 

perioadele de înscriere aprobate de Senat. Candidatul 

prezintă la secretariatul D.P.P.D. dosarul cuprinzând 

actele necesare înscrierii la concursul de admitere. 

Dosarul de înscriere la programele 

postuniversitare va cuprinde următoarele acte: 

Fişă/formular tip de înscriere, contractul de studii, 

copie buletin, copie certificat de naştere, copie 

certificat de căsătorie (dacă este cazul), copie după 

diploma de bacalaureat, copie legalizată după 

diploma de licenţă, copie după suplimentul la 

diplomă, adeverinţă medicală, chitanţa cu plata taxei 

de înscriere şi chitanţă cu plata taxei de şcolarizare 

(prima rată).  

Director 

DPPD 

Comisia de 

admitere 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie, 

septembrie-10 

octombrie, anual 

   

3.  Comisia de admitere verifică toate dosarele 

candidaţilor înscrişi la programele DPPD.  

Candidaţii cu dosar incomplet sau cu neconformităţi 

sunt respinşi.  

Director 

DPPD 

Comisia de 

admitere 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie,  

septembrie – 10 

octombrie, anual   

4.  Afişarea rezultatelor cu toţi candidaţii admişi la 

programele de studii ale DPPD  

Comisia de 

admitere 

DPPD 

Secretariatul 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie,  

septembrie – 10 

octombrie, anual   

5.  Contestaţiile cu privire la rezultatele admiterii se 

depun, la secretariatul DPPD, în termen de 24 de ore 

de la afişarea listei cu ce admişi 

 Comisia de 

admitere 

DPPD 

Secretariatul 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie,  

septembrie – 11 

octombrie, anual   

6.  După expirarea termenului de depunere a 

contestaţiilor, Comisia de admitere va rezolva 

contestaţiile în termen de 48 de ore. 

Comisia de 

admitere 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie,  

septembrie – 12-13 

octombrie, anual   

7.  Afişarea rezultatelor finale, cuprinzând toţi candidaţii 

admişi la programele de studii ale DPPD  

Comisia de 

admitere 

DPPD 

Conform Regulament 

DPPD/ luna iulie,  

septembrie – 13 

octombrie, anual   

8.  Înmatricularea candidaţilor admişi la programele 

DPPD în programul UMS  

Secretariatul 

DPPD  

Conform Regulament 

DPPD/ luna 

octombrie, anual 
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5. Înregistrări 

Cod formular Denumire formular Nr.pag Locul 

arhivării 

Durata 

păstrării 

F01-P0.50 Fişa de înscriere  1 - 2 DPPD  Conf. legii  

F02-P0.50 Contract de studii  2 DPPD  Conf. legii  
 

 

6.Lista de difuzare  

Nr. 

crt. 

Facultate/ 

Departament 

Nume, prenume Data 

primirii 

Semnătura Data 

retragerii 

Semnătura 

1.  Secretariat 

DPPD 
     

2.  Membrilor 

Consiliului 

DPPD 

     

3.  Senatul 

universității  
     

4.  Departamentul 

DAC 
     

5.  Oficiul Juridic  

 
     

6.  Pagina web 

 
     

 

 
 

 


