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Introducere

Prezenta procedurda are ca scop reglementarea modului de gestionare a fondurilor

financiare aferente proiectelor de mobilitate pentru studenti si personalul universitar in
cadrul programului Erasmus+, actiunea cheie 1, derulate in Universitatea de Vest “Vasile
Goldis” Arad.
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Procedura se aplica in cadrul UVVG, la procedura participa departamentele de specialitate
si compartimentele/birourile avizate.

2. Definitii si abrevieri
2.1 Definitii
Proceduri operationala - prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
Revizia in cadrul unei editii - revizia in cadrul unei editii.
Programul Erasmus+ - este programul Uniunii Europene desfasurat in perioada 2014-
2020 pentru activitati in domeniile educatiei, culturii, tineretului si sportului in cadrul
caruia se pot desfasura proiecte grupate in 3 actiuni principale:
- mobilitatea internationala a creditelor individuale si din programele de masterat
comune (KAI);
- proiecte de consolidare a capacitatilor in invatamantul superior (KA2);
- sprijinul pentru dialogul structurat (KA3).

2.2 Abrevieri
P.O. - Procedura operationala;
E — Elaborare;
V - Verificare;
CIE+ - Coordonatorul Institutional Erasmus+;
RE+ - Responsabili Erasmus;
KAL - Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitati studenti si de personal universitar;
BE+RI - Biroul Erasmus+ si Relatii Internationale;
DRI - Director Relatii Internationale PR Prorector pentru strategii academice si programe de
studii;
DFC - Directia financiar-contabila;
SMS - Mobilitati studentesti de studiu;
SMP - Mobilitati studentesti de plasament;
STA - Mobilitati de personal universitar pentru predare;
STT - Mobilitati de personal universitar pentru formare;
PR - Prorector pentru strategii academice si programe de studii.

3. Documente de referinta
Carta Universitara a Universitatii de Vest Vasile Goldis Arad;
Carta Universitara Erasmus+ (ECHE) a Universitatii de Vest Vasile Goldis Arad;
Ghidul Comisiei Europene al Programului Erasmus (2019-2020);
Regulamentul nr.1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene
privind derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-2020;
Regulamentul Financiar aplicabil bugetului Uniunii Europene: Contractele finantare
incheiate cu ANPCDEFP;
Recomandarile ANPCDEFP privind organizarea mobilitatilor;
Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2023;
HG 518 / 1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in
strainatate  pentru indeplinirea unor misiuni cu carater temporar cu modificarile si
completarile ulterioare ;
Regulamentul de organizare si.functionare a Biroului Erasmus si Relatii Internationale din
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cadrul UVVG.

4. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor
Cererea de finantare pentru proiecte Erasmus+KA1
Pe baza cererii de finantare, ANPCDEFP aloca UVVG un grant institutional

Erasmus+ prin incheierea unui contract financiar institutional aferent proiectului de

Valoarea grantului institutional Erasmus+ depinde de numaiarul de mobilitati
estimate pe baza performantelor anterioare. Grantul institutional Erasmus+ este Tmpartgit
pe urmatoarele actiuni principale:

- fonduri financiare pentru mobilitatile studentesti de studiu (SMS):

- fonduri financiare pentru mobilitatile studentesti de plasament (SMP);

- fonduri financiare pentru mobilitatile personalului de predare (STA}:

- fonduri financiare pentru mobilitatile personalului de formare (STT);

- fonduri financiare pentru sprijin ul organizatoric al mobilitatilor (SOM).

Perioada de derulare a proiectului Erasmus KA1 aferent unui an universitar este de 16
sau 24 luni,

Fondurile financiare acordate pentru finantarea mobilitatilor studentesti (SMS,SMP)
si mobilitatilor de personal universitar (STA,STI) pot fi folosite doar in perioada de derulare a
proiectului.

Fondurile financiare acordate pentru sprijinul organizatoric al mobilitatilor
(SOM) trebuie sa fie angajate in perioada de derulare a proiectului.

Fonduri financiare pentru sprijinul organizatoric al mobilititilor (SOM)

Fondurile financiare pentru sprijinul organizatoric al mobilitatilor (SOM) sunt
alocate UVVG 1in functie de numarul de mobilitati de studenti si de personal universitar
estimate a se realiza Tn cadrul proiectului Erasmus+ KA 1 astfel: 350 euro/mobilitate,
pentru un numdr de mobilitd{i mai mic sau egal cu 100 si suplimentar 200
euro/mobilitate pentru numarul de mobilitati ce depasesc 100.

La nivel institutional dupa semnarea contractului de finantare incheiat Tintre
UVVG si ANPCDEFP in cadrul bugetului proiectului Erasmus+ KA 1, fondurile
financiare SOM sunt Tmpartite dupa cum urmeaza:

- SOM-mob (25% din SOM): cheltuieli sub forma de burse forfetare pentru
desfasurarea de mobilitati internationale ale personalului si implicat in organizarea
mobilitatilor (incheierea, mentinerea si/sau dezvoltarea acordurilor inter institutionale,
monitorizarea studentilor/personalului universitar plecati in mobilitate etc); Tn cazul in care
procentul pentru bursele forfetare nu va fi cheltuit in termen, va fi redistribuit pe celelalte
capitole SOM, conform aprobarii Rectorului UVVG;

- SOM-achizitii (45% din SOM): cheltuieli privind achizitii de materiale, echipamente si
servicii pentru asigurarea unei bune desfasurari a activitatii de organizare a mobilitatilor;

- SOM-personal — CIE+DRI (20% din SOM din care: 75% CIE si 25% DRI):
cheltuieli de naturad salariala pentru personalul implicat in organizarea mobilitatilor, ca
urmare a activitatilor desfasurate in sprijinul organizarii mobilitatilor Erasmus+;

- SOM-personal — RE+ (10% din SOM): cheltuieli de natura salariala pentru
coordonatorii academici din cadrul facultatilor implicati in organizarea mobilitatilor, ca
urmare a activitatilor desfasurate in sprijinul organizarii studentilor care aplica mobilitati
Erasmus+.

Fondurile financiare aferente proiectelor Erasmus+ KA1
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Grantul institutional Erasmus+ este transferat la UVVG sub forma de avans in
contul bancar in EURO specificat in contractul de finantare institutional. in cel putin 2
transe:

- transa I (avans) in valoare de 80% din grantul institutional Erasmus+ Tn termen
de 30 zile de la data semnarii contractului intre UVVG si ANPCDEFP, precum si pe durata
primului semestru universitar, in situatia in care este specificat in contractul financiar ca
alocarea grantului instituional Erasmus + se realizeazd in mai mult de 2 trange;

- transa a II-a (avans) in valoare de cel mult 20% din grantul institutional Erasmus+,
este alocat UVVG doar daca din raportul intermediar transmis de UVVG céatre ANPCDEFP
in perioada februarie - martie rezulta ca au fost angajate cel putin 70% din fondurile
financiare alocate UVVG-ului in transa 1. Transa a I-a din SOM institutional se transfera
UVVG dupa aprobarea de catre ANPCDEFP a raportului final.

Tn situatia in care pe durata derularii proiectului de mobilititi se constati ci au
fost angajate toate fondurile financiare alocate prin grantul institutional Erasmus+ si
daca numarul de studenti/personal universitar selectionati sa desfasoare mobilitati
Erasmus+ nu a fost acoperit Tn totalitate prin grantul institutional Erasmus+ alocat,
precum si daca la nivelul ANPCDEFP exista fonduri financiare suplimentare,
UVVG poate solicita alocarea unei suplimentari de fonduri pentru actiunile SMS,
SMP, STA. Fondurile financiare Erasmus+ suplimentare se aloca pe baza unui act
aditional la contractul de finantare.

Bugetul proiectului Erasmus+ KA |

Tn conformitate cu contractele financiare incheiate anual intre UVVG si ANPCDEFP
si cu Ghidul Programului Erasmus+, pe baza grantului institutional Erasmus+ se elaboreaza
propunerea de buget de venituri i cheltuieli aferent proiectului de mobilitati Erasmus +KA1
la nivelul UVVG intocmit de CIE+, avizat de Directia financiar-contabila si de Prorectorul
pentru strategii academice si programe de studii si aprobat de Rectorul UVVG, fiind
organizat pe urmatoarele activitati:

Burse pentru finantarea mobilitatilor:

- Burse pentru mobilitati personal pentru organizarea mobilitatilor (SOM-mob).

Achizitii bunuri si servicii in sprijinul organizirii mobilititilor (SOM-achiz):

- Materiale consumabile;

- Obiecte de inventor;

- Servicii, softuri;

- Evenimente Erasmus+ ( ex.: Erasmus Open Doors; Erasmus International Staff
Week)

- Alte cheltuieli specifice proiectului (taxe, comisioane, cheltuieli de forta majora ).

Cheltuieli de personal (SOM-pers):

- Cheltuieli salariale nbani
- Contributii asiguratorii
- Cheltuieli de deplasari nationale (transport, cazare si diurna).

Fondurile alocate pentru burse sunt acordate direct participantilor la mobilitati din
contul bancar in EURO specificat in contractul de finantare institutional, sub forma de
burse forfetare Erasmus+. Fondurile pentru achizitii bunuri si servicii si fondurile pentru
cheltuieli de personal se utilizeaza folosind ca referinta cursul valutar InforEuro din data
semnarii contractului financiar institutional. respectand criteriile de eligibilitate specifice
programului Erasmus +.

h 4

Transferul titlurilor financiare intre activitatile proiectului Erasmus+KAI
a) Pe durata desfasurarii proiectului pentru o mai buna utilizare a fondurilor
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financiare Erasmus + se pot realiza transteruri pe baza notificarilor de transfer intre actiunile
SMS, SMP, STA, STT si SOM, in limitele prevazute in contractul de finantare dintre UVVG
si ANPCDEFP. Notificarile de transfer, conform modelului pus la dispozitie de ANPCDEFP
se intocmesc de CIE+, se aproba la nivel institutional de Rectorul UVVG si se inainteaza spre
aprobarea ANPCDEFP.

b) Pe durata desfasurarii proiectului, pentru o mai buna utilizare a fondurilor
financiare Erasmus+ se pot efectua transferuri intre actiunile SOM-mob, SOM-achiz si
SOM-pers, pe baza unei cereri Tnaintate de CIE+ si aprobata de rectorul UVVG.

¢) Propunerile de modificare a repartitiei fondurilor financiare intre actiunile
proiectului Erasmus + sunt intocmite de CIE+, avizate de Prorectorul pentru strategii
academice si programe de studii, de Departamentul Financiar-Contabil si aprobate de
Rectorul UVVG.

Modalitatea de utilizare fondurilor alocate pentru mobilitiati (Mobilitati-UVVG)
Criterii de eligibilitate

Criterii de eligibilitate pentru utilizarea fondurilor SOM-mob:

- candidatul trebuie sa fie angajat al UVVG si sa faca parte din echipa de management
a programului Erasmus+ (RECTOR, PRORECTORI, DRI, DFC, CIE, RE+);

- candidatul trebuie sa obtina o invitatie din partea unei institutii partenere
pentru a realiza o mobilitate avand cel putin unul din urmaroarele obiective: vizite
pregatitoare in vederea stabilirii conditiilor acordurilor interinstitutionale, Tncheierea,
mentinerea sau dezvoltarea de acorduri organizatorice cu instilutiile partenere,
selectarea, pregatirea, primirea si integrarea participantilor la actiunea de mobilitate,
monitorizarea studentilor din UVVG aflati in mobilitate la institutiile partenere, etc.

Acoperirea costurilor hranirii, cazarii si transportului participantilor la mobilitaiti
Erasmus+

Nivelul finantarii mobilititilor Erasmus trebuie sd acopere, prin totalitatea
surselor de finantare aferente mobilitatii, cheltuielile de hranire, cazare si cheltuielile
de transport de la localitatea de origine la localitatea in care se desfagoara mobilitatea.

Surse de finantare ale mobilitatilor Erasmus+

a) Mobilitatile Erasmus+ ale studentilor si personalului universitar din UVVG se
finanteaza din fondurile financiare aferente proiectelor Erasmus+ de mobilitate (SMS,
SMP, STA, STT sau SOM- mob) acordata sub forma de bursa forfetara participantului la
mobilitate din fondurile financiare primite de UVVG sub forma de avans de la
ANPCDEFP.

b) Finantarea mobilitatilor Erasmus+ poate fi suplimentata prin:

- fonduri provenite din cooperari internationale (reciprocitate, locuri de cazare
gratuit sau la preturi speciale, servirea mesei gratuit sau la preturi speciale, alte
reduceri/facilitati acordate studentilor etc);

- cofinantare asiguratd de agenti economici sau persoane fizice autorizate prin
acoperirea unor cheltuieli (hranire, cazare, transport) Tn baza unor contracte de sponsorizare
individuale intocmite cu participantii la mobilitate;

- in completarea bursei, in cazul studentilor inmatriculati care solicitd efectuarea
mobilitatilor pe durata vacantelor sub forma unui internship, pot apela la fonduri proprii
(economii) sau din partea familiei.

Modalitatea de utilizare a fondurilor pentru achizitii in sprijinul organizarii
mobilitatilor (SOM - achiz.)
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Criterii de eligibilitate

a) Grantul pentru sprijin organizatoric este o contributie la costurile suportate de
institutii In legatura cu activitdtile in sprijinul actiunilor de mobilitate a studentilor si a
personalului. de intrare si de iesire. pentni a se conforma Cartei Universitare Erasmus+ Tn
tarile participante la program si principiilor ECHE reflectate 1in acordurile
interinstitufionale convenite in cazul institutiilor din tarile partenere.

b) Cheltuiala este considerata eligibila pentru a fi finantata din actiunea SOM-
achiz. daca se poate demonstra in mod convingator ca achizitia efectuatia a contribuit
la buna implementare a proiectului Erasmus+ KA 1 in UVVG iar UVVG si-a atins
obiectivele asumate in cadrul proiectului (numarul total de mobilitati de studenti si de
personal universitar), mobilitatile au fost realizate la un nivel calitativ cel putin
satistacator iar rezultatele mentionate in candidatura au fost obtinute.

Pentru a se demonstra ca achizitia efectuata din fonduri financiare SOM-achiz
poate fi considerata eligibila trebuie demonstrat ca a contribuit la:

- managementul contractuluide finantare Erasmus incheiat de UVVG cu ANPCDEFP;

- Incheierea,mentinerea,valorificarea si dezvoltarea acordurilor interinstitutionale
ale Erasmus;

- furnizare de informatii si asistenta pentru studenti si personal participant la mobilitati;

- selectarea studentilor si personalului pentru participarea la mobilitati Erasmus+;

- monitorizarea participantilor la mobilitati Erasmus;

- pregétire lingvistica si inlerculturald a participantilor la mobilitati Erasmus;

- elaborare de cataloage actualizate de cursuri si subiecte de stagii pentru studentii straini;

- acordurile de mobilitte pentru participantii la mobilitati Erasmus+;

- contractele de finantare pentru participantii la mobilitati Erasmus+;

- dosarele si rapoartele necesare aprobarii mobilitagilor Erasmus+;

- gestionarea instrumentelor online de mobilitate Erasmus+;

- asigurarea recunoasterii componentelor educationale si ECTS aferente

mobililatilor;
- raportarea competentelor dobandite de participantii la mobilitatile Erasmus+.

Achizitii de materiale, echipamente si servicii

Fondurile Erasmus+ din cadrul actiunii SOM-achiz al bugetului proiectului Erasmus
KA 1 sunt utilizate Tn vederea efectuarii de achizitii de materiale, echipamente si servicii
necesare sprijinirii procesului de organizare si desfasurare a mobilitatilor studentesti
Erasmus+.

CIE+DRI colaboreaza cu Biroul Achizitii si cu Directia financiar-contabild din
cadrul UVVG in vederea derularii achizitiilor.

CIE+ va intocmi un raport de necesitate care va fi avizat de DFC si prorectorul de
resort aprobat de Rectorul UVVG. Documentul contine informatii referitoare la
materialele/echipamentele/serviciile ce wurmeaza a fi achizitionate 1insotite de
caracteristicile tehnice, cantitatea solicitata motivandu-se eligibilitatea cheltuielilor.

Persoanele responsabile de achizitie preiau pe baza de Semndatura raportul de
necesitate aprobat, Thaintat de CIE+DRI si vor Tntocmi documentatia necesara inceperii
procedurii de achizitie. Facturile obtinute in urma efectuarii achizitiilor vor fi Tnaintate
catre Directia Financiar Contabila pentru efectuarea platilor. Dupa efectuarea platilor vor
fi transmise CIE+DRI copii dupa documentele contabile aferente achizitiilor efectuate din
fonduri Erasmus+, pentru evidenta.

Pentru realizarea achizitiilor se vor aplica aceleasi reguli ca in cazul altor proiecte
finantate cu fonduri europene, mai putin obligativitatea de a utiliza platforma SEAP
pentru licitatii. Se vor cauta 3 sau mai multe oferte, iar cea care intruneste cele mai
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avantajoase caracteristici (calitate/pret) va fi considerata spre achizitionare.

Modalitatea de utilizare a fondurilor pentru cheltuieli de personal in sprijinul organizarii
mobilitatilor (SOM-pers)
Criterii de eligibilitate

Grantul pentru sprijin organizatoric este o contributie la costurile suportate de
institutii in legatura cu activitatile Tn sprijinul actiunilor de mobilitate a studentilor si a
personalului, de intrare si de iesire, pentru a se conforma Cartei Universitare Erasmus+- in
tarile participante la program si principiilor ECHE reflectate in acordurile inter institutionale
convenite incazul institutiilor din tarile partenere.

O cheltuiala este consideratd eligibild pentru a fi finantatd din articolul SOM-pers
daca se poate demonstra in mod convingdtor ca a contribuit la buna implementare a
proiectului Erasmus KA 1 in UVVG, iar UVVG si-a atins obiectivele asumate in cadrul
proiectului (numarul total de mobilitati de studenti si de personal universitar) mobilitatile au
fost realizate la un nivel calitativ cel putin satistacator iar rezultatele mentionate Tn
candidatura au fost obtinute.

Activitatile desfasurate de personalul implicat in organizarea mobilitatilor eligibile
pentru a fi finantate din fonduri SOM-perssunt:

Al - managementul contractului de finantare incheiat de UVVG cu ANPCDEFP;

A2-Tncheierea, mentinerea si dezvoltarea acordurilor interinstitutionale Erasmus+;

A3 - Furnizare de informatii si asistenta pentru studenti si personal participant la
mobilitati;

A4 - selectarea studentilor si personalului pentru participarea la mobilitati Erasmus+;

A5 - monitorizarea participantilor la mobililati Erasmus;

A6 - pregatire lingvistica si interculturald a participantilor la mobilitati
Erasmus+;

A7 - elaborare de cataloage actualizate de cursuri si subiecte de stagii pentru
studentii straini;

A8 - acordurile de mobilitate pentru participantii la mobilitati Erasmus+;

A9 - contractele de finantare pentru participantii la mobilitati Erasmus+;

A10 - dosarele/rapoartele necesare aprobarii mobilitatilor Erasmus+;

Al1l - gestionarea instrumentelor online de mobilitate Erasmus +;

Al2 - asigurarea recunoasterii componentelor educationale si ECTS aferente
mobilitatilor;

Al3 - valorificarea competentelor dobandite de participantii la mobilitatile
Erasmus +.

Modalitatea de angajare a cheltuielilor de personal

a) Personalul asociat din cadrul BE+RI implicat in organizarea mobilitatilor
Erasmus+ va incheia cu UVVG un contract individual de munci pe durata determinata si
cu timp partial, prin care se precizeaza sarcinile suplimentare, nivelul tarifului pe ziua/ora
de lucru si se intocmeste o fisa de post conform Regulamentului de organizare si functionare
a Biroului Erasmus + si Relatii Internationale din cadrul UVVG.

b) Activitatile suplimentare efectuate de membrii asociati ai BE+RI vor fi detaliate in
cadrul unui raport lunar de activitate intocmit de CIE+ si aprobat de Rectorul UVVG. In
cadrul raportului lunar de activitate se justifica eligibilitatea activitatilor suplimentare
efectuate de membrii BE+RI pentru a fi remunerate din OM-pers.

¢) In primele 5 zile lucritoare ale lunii urmitoare se intocmeste un raport cu ceea
n care au avut loc activitatile, CIE+ intocmeste fisa de pontaj avizata de Prorectorul PR
si aprobata de rectorul UVVG, continand orele suplimentare prestate de personalul
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implicat Tn organizarea mobilitatilor.

d) Dupa efectuarea platilor de catre Directia Financiar Contabild vor fi transmise
BE+RI, pentru evidentd, copii dupa documentele contabile aferente platilor salariale
efectuate din fonduri Erasmus+.

Responsabilitati
Programul Erasmus + poate functiona in bune conditii numai cu participarea activa
si concertata a tuturor factorilor implicati: ANPCDEFP, Rectorat, Prorectorat,
BE+RI, Directia Financiar Contabila, Biroul Achizitii, Facultati, Decani,
Secretariatele Facultatilor, Directori de Departamente, personalul universitar,
studenti.

Fondurile europene alocate prin Programul european Erasmus+ sunt gestionate la
nivel institutional de catre CIE+ prin BE+RI, sub coordonarea PR, cu avizul
directorului Directiei Financiar Contabile si cu aprobarea Rectorului.

5. Lista de difuzare

Nr. Facultate/ Nume, Data Semnitura Data Semnitura
crt. Departament prenume primirii retragerii
1. Prorector pentru Bente Cristian

strategii academice
si programe de

studii

2. | Departament Relatii | Naaji Antoanela
Internationale

3. Departament Puscas Adriana

Financiar Contabil

Senatul universitatii | Paul Freiman

Departamentul DAC | Boja Nicusor

Oficiul Juridic Ghilea Marta
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